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1.INTRODUCAO

O Programa de Orientacdo Académica (POA) POA visa orientar os(as) estudantes em sua
trajetdria académica na graduacao, no intuito de identificar preventivamente e criar solucdes
para a superacdo de obstdculos ao processo de ensino-aprendizagem, reduzindo a retencao
€ a evasao.

Além do préprio Regulamento que pode ser sempre consultado na pdgina da Coordenacdo do
Curso, recomenda-se a leitura (e, sempre que necessdria, a consulta) da Resolu¢ao CEPE
37/97 que rege sobre diversas rotinas que precisamos cumprir como docentes quando
atuando junto aos cursos de graduacdo (independentemente de sermos ou ndo tutores(as)
do POA).

Importante, também, sempre ter-se em maos as resolu¢des que tratam do calendario e
prazos, a cada novo periodo letivo. Essas informacdes, tal como datas limites para diversos
procedimentos de interesse do corpo docente e estudantil, precisam estar sempre acessiveis
para consulta por parte do(a) tutor(a).

Este manual ndo esgota todas as informagdes e orientagbes que possam ser necessarias ao
longo do processo de tutoria. Ele € uma primeira contribuicdo para este processo que devera
sempre ser atualizado, na medida em que se julgue necessario, a partir das novas demandas
e fatos que passem a ser parte das atividades cotidianas no processo de tutoria e vivéncia
junto ao corpo estudantil na conducdo das atividades didaticas na graduacao.

Recomenda-se, também, sempre que se julgar necessaria, a consulta a pagina web da PRAE
da UFPR para conferir orientacGes acerca de temas relacionados a assisténcia estudantil, da
PROEC para informagdes acerca de atividades de extensdao e da PROGRAD para assuntos
relacionados ao funcionamento burocratico das atividades letivas na graduagao.

2.FUNCIONAMENTO DO POA

O funcionamento do POA esta detalhado no Regulamento especifico para o programa junto
ao curso, o qual recomendamos a leitura.

A lista de estudantes serd sempre disponibilizada pela Coordenagdo/Departamento de Engenharia
Elétrica e, sempre, na fase inicial do ano letivo sera providenciada a lista de estudantes que precisam
de acompanhamento especial, conforme regras que constam no Regulamento. O critério de

acompanhamento deverd ser definido por cada docente, sempre se atentando ao que consta no
Regulamento do POA.

A primeira principal contribuicdo de cada tutor(a) sera a de desempenhar uma fungdo de orientagdo,
primeiramente, e de escuta, posteriormente, ao grupo de estudantes, conforme as suas demandas de



carater académico. Todas as demandas que fujam do cardter de orientacdo académica deverdo ser
encaminhadas pelo(a) tutor(a) — conforme procedimentos que ja constam no Regulamento — a
Coordenacao de Curso que avaliard o caso e, conforme a pertinéncia, podera dar encaminhamento a

outra unidade pertinente na UFPR.

Além disso, a segunda principal contribui¢cdo de cada tutor(a) sera mostrar a cada um(a) dos(as)
estudantes que eles/elas e seus respectivos desempenhos académicos estdo sendo regularmente
acompanhados(as) pelo(a) tutor(a). O objetivo é criar uma conscientizacdo no corpo estudantil de
que ha docentes observando e acompanhando, com regularidade, o desempenho académico
deles(as). E que, assim, estejam conscientes de que quando ocorrerem problemas que afetem os
histdricos académicos (reprovagdes, redugdes substanciais no IRA, atrasos no processo de
integralizagdo, etc) e o convivio dentro da universidade, esses fatos deverdo ser discutidos com o(a)
tutor(a), de modo que, conjuntamente, possa-se pensar em um planejamento responsavel de
recuperac¢ao de seu desempenho académico.

Importante frisar que o processo de tutoria tera fases diferentes ao longo da vida académica de cada
estudante no curso. Por exemplo, para turmas que estejam na fase inicial do curso, cada tutor(a)
devera ter a sensibilidade de destacar e reforcar informagdes que possam, ainda, ser uma novidade
ao corpo estudantil, por mais que a Coordenacdo de Curso ja faga isso sempre que ha ingresso de
novas turmas no curso. E em outros momentos, mais adiante, no decorrer do curso, outras
informacgdes e alertas se tornardao mais necessarios, ou seja, as orienta¢des e demandas variardo ao
longo de cada fase do curso. Por isso que consideramos que a manutencdo do(a) mesmo(a) tutor(a)
ao longo de toda a trajetdria do(a) estudante no curso se faz mais proveitosa.

Nem todo(a) estudante tem o mesmo carater, origem social, condigdes econémicas e estrutura
psicolégica. Por isso que o ato de ser um(a) tutor(a) também passa pelo aprendizado de sermos mais
sensiveis ao entendimento das diferentes realidades que perpassam e constituem nosso corpo
estudantil. Isso ndo significa que cada tutor(a) deve se envolver pessoalmente com os problemas que
os(as) estudantes venham a relatar, se assim o fizerem. Isso é diferente da proposta de tutoria na qual
o trabalho de escuta, supervisdo e encaminhamento deve ser desenvolvido a partir do que ja rege o
proprio regulamento. Ou seja, sempre que houver demandas por orientagGes que fujam da dinamica
relacionada ao convivio e desempenho académico dentro da UFPR, cada tutor(a) devera relatar o fato
e encaminhd-lo, por escrito, a Coordenacado de Curso.

A seguir, serdo apresentados alguns tdpicos para os quais estdo listadas algumas informagdes e
orientacbes, conforme as diferentes tematicas. Como ja dito, o manual ndo esgota todas as
informacbes e orientagcOes. Assim, sempre que se julgar necessario, cada tutor(a) podera sugerir
inclusGes de novas orientagdes e consultar a Coordenacdo de Curso que poderd ajudar nesse processo.
O importante é que passemos a criar uma cultura de acompanhamento do desempenho académico
de nosso corpo estudantil, de modo que cada estudante se sinta responsavel por sua trajetdéria no
curso, ao mesmo tempo em que saberdo que estao sendo acompanhados(as) pelo(a) tutor(a).

3.ROTEIRO DE ACAO SUGERIDO



* A Coordenacdo repassara listagem de estudantes para os/as docentes responsaveis por
cada/turno. Cada docente podera definir como prefere realizar esse acompanhamento, a
partir do que consta no regulamento;

* Todos(as) os(as) estudantes na listagem precisam ser contatados(as) pelo(a) tutor(a), o(a)
qual deve informar que serd o(a) tutor(a) no corrente ano letivo, colocando-se a
disposicdo para atendimento e orientacao, conforme o que rege o Regulamento do POA;

* Neste primeiro contato, cada tutor(a) poderd indicar uma data para realizacdo do
encontro semestral para passar/reforcar as informag8es (conforme orientagbes que
constam neste Manual). Cada tutor(a) terd liberdade de definir o modo de
operacionaliza¢do do contato com seus(as) tutorados(as), mas sempre com atengdo ao
Regimento e as orientagdes registradas no Manual;

* Nalistagem a ser encaminhada pela Coordenacdo estardo grifados os/as estudantes que
precisam de acompanhamento especial no ano letivo corrente. Para estes estudantes,
sera necessario indicar que eles(as) se enquadram na lista de acompanhamento especial
devido a carga horaria integralizada menor (vide Regulamento) e devera orientar que
eles/elas apresentem um plano de estudos para o proximo semestre/ano. A ideia é que o
plano indique as a¢les a serem adotadas no sentido de tentar recuperar a carga hordria
ainda ndo integralizada. O plano devera indicar as disciplinas nas quais serd realizada a
matricula e que agbes serdo adotadas no sentido a melhorar os estudos, de modo a obter
aprovacdo nas disciplinas em que estiver matriculado(a);

* Sempre que julgar necessario, o(a) tutor(a) podera solicitar o histérico com notas e o
relatério de integralizacdo a cada estudante que estejam sob acompanhamento especial;

* A tutoria tem um papel importante que é deixar evidente para o(a) estudante que o
desempenho académico esta sendo observado e que a ma gestdo do seu andamento no
curso podera leva-lo(a) a perder o prazo limite para integralizagdo. Nosso interesse é que
todos(as) nossos(as) estudantes cumpram com os prazos para integralizagao e concluam
0 Curso.

* Ao final de cada semestre, o(a) tutor(a) deverd produzir o relatério geral de
acompanhamento, indicando as dificuldades, os casos de estudantes que nao
responderam aos chamados, etc., conforme orientacdes que constam no Regulamento.
Os modelos de relatério constam no Regulamento. Estudantes que ndo cumpram com as
demandas da tutoria serdo registrados(as) na listagem de estudantes que poderao ter
negativas em renovacGes de estdgios, pedidos diversos ao colegiado e negativa para
ampliacdo de prazo para terminar o curso, caso seja aberto o processo de ultrapassagem
do prazo de integralizagdo curricular.

* Acadainicio de novo ano letivo a Coordenacgdo repassara a lista de estudantes para cada
tutor(a).

4.PERIODIZACAO NO CURSO

* Importante orientar os/as estudantes que eles(as) devem sempre realizar matriculas
conforme a matriz curricular do curso. Ou seja, por mais que existam disciplinas que ndo



possuem pré-requisito ou mesmo quando ja tenham cumprido pré-requisitos de
disciplinas que estdo alocadas mais para o final do curso, faz-se pedagogicamente
importante orientar que as disciplinas sejam cursadas a partir da ordem constituida na
matriz curricular.

* O projeto pedagdgico do curso e a periodizacdo podem ser encontrados na pdgina da
Coordenacao de curso.

5.TCC

* OTCCdo cursotemregimento préprio, integrante do PPC, e disponivel na pagina do curso.

6. ATIVIDADES FORMATIVAS

* Tal como as disciplinas (obrigatdrias e as optativas) que precisam ser cumpridas por cada
estudante, ninguém consegue colar grau se ndo apresenta e formaliza as suas horas de
atividades formativas, sempre antes da conclusdo e lancamento da nota da ultima
disciplina obrigatdria ou optativa no histérico académico.

* Todas as informag¢des sobre como proceder com as horas formativas constam no
regulamento sobre atividades formativas que esta no site da Coordenagdao de Curso.
Assim, cada tutor(a) deve frisar a importancia de o/a estudante consultar o regulamento.

* Informar (e sempre reforcar) que os/as estudantes precisam formalizar a apresentacdo de
certificados de atividades relacionadas a area de economia (conforme consta no nosso

regulamento) realizadas ao longo do curso para que sejam integralizadas suas horas
formativas.

* As atividades precisam ser sempre comprovadas e elas sé podem ter sido realizadas apds
0 ingresso no curso.

7.EXTENSAO UNIVERSITARIA

A extensdo forma um dos trés pilares da educacdo superior, juntamente com o Ensino e a
Pesquisa, € na extensdo que o/a estudante tem a possibilidade de colocar em pratica e
socializar os conhecimentos adquiridos na academia para atender demandas sociais,
contribuindo para sua formacao cidada.

As principais instancias que cuidam dos tramites dessa area na universidade sdo os Comités
Setoriais de Extensdo e as unidades da Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura (Proec).

A resolucdo vigente é a 57/97 da CEPE, e todas as regulamentacdes podem ser acessadas em:
http://www.proec.ufpr.br/links/extensao/normatizacoes.html

Na referida resolugcdo, em seu Art. 12, a extensdo é conceituada como: “A extensdo
universitaria, sob o principio constitucional da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e
extensdo, se constitui em processo interdisciplinar, politico educacional, cultural, cientifico e
tecnoldgico, que promove a interacdo transformadora entre as instituicdes de ensino superior


http://www.proec.ufpr.br/links/extensao/normatizacoes.html
http://www.proec.ufpr.br/links/extensao/normatizacoes.html

e os outros setores da sociedade, por meio da producdo e da aplicacdo do conhecimento, em
articulagdo permanente com o ensino e a pesquisa”.
Ha cinco principios envolvidos nessa definicdo: impacto e transformacdo social; interacao
dialégica; multidisciplinariedade; indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo; e
impacto na formacédo dos estudantes. Esses conceitos estdo explicados na Resolucdo 57/19.
A extensdo pode ocorrer na forma de Programas, Projetos, Cursos, Eventos e Prestacdo de
Servi¢o Extensionista. Em resumo, temos:
o -Programa: é ajuncdo de diferentes projetos de objetivo comum, com parcerias com
entidades voluntdrias ou sem fins lucrativos;
o - Projeto: é a agdo continua respeitando os 5 principios. Pode ter vigéncia de 6 meses
a5anos.
- Curso: sdo agdes pedagdgicas de carater tedrico ou pratico, tendo de 8 a 179 horas.
- Evento: sdo apresentac¢des ou exibi¢bes publicas, livres ou com clientela especifica,
do conhecimento ou produto cultural, artistico, esportivo, cientifico e tecnolégico
desenvolvido e reconhecido pela Universidade.
o - Prestacdo de servigo extensionista: € um trabalho social que desenvolve o estudo e
a solucdo deliberada de problemas dos meios profissional ou social, podendo ter
remuneragao.
Todas essas atividades devem ser coordenadas por docentes ou técnicos e registradas no
SIGA, passando por algumas instancias de aprovacao e elaboragdo de relatérios para obtencao
de certificados para seus participantes e membros de equipe. Essas informagdes estdo
disponiveis na pagina da PROEC.
Estudantes interessados(as) devem entrar em contato diretamente com os/as
coordenadores(as) de atividades de extensdo para obter mais informag¢des e realizar as
inscricGes para cursos e eventos ou participar como membros de equipe de projetos e
programas. Para participacdo em projetos e programas, hd anualmente possibilidades de
bolsas, e para obté-las, o(a) coordenador(a) da atividade deve se inscrever em edital especifico
e ter em dia as obrigaces de entrega de relatdrios a PROEC. Acompanhar essas informacgdes
no site da PROEC é importante.
A equipe da PROEC tem trabalhado para que as informacgdes sobre as atividades vigentes
passem a constar e estar disponiveis em um portal especifico. Enquanto o portal é organizado
pela equipe do SIGA, as informagdes podem ser demandadas ao Comité Setorial de Extensao
pelo e-mail csexsa@ufpr.br e as atividades normalmente tém comunica¢do ampla, em redes
sociais e nas paginas do setor, departamento e coordenacao.

8.PESQUISA - INICIACAO CIENTIFICA

O Programa de Inicia¢do Cientifica e Tecnolégica é voltado para o desenvolvimento do
pensamento cientifico e iniciacdo a pesquisa de estudantes de graduag¢do do ensino superior,
médio e educacdo profissional.

A participa¢do de professora ou professor no Programa de Iniciacdo Cientifica e Tecnoldgica
da UFPR ocorrera por meio de selecdo, mediante Edital Anual. A selecdo sera realizada pela
Coordenacdo de Iniciacdo Cientifica e Tecnoldgica, que recorrerd ao Comité Assessor de
Iniciacdo Cientifica (CAIC) para auxiliar nas varias etapas do processo.



No ambito de sua operacionalizacdo, o Programa se organiza com os seguintes programas
institucionais:

a) Com Bolsa

o |. Programa Institucional de Bolsas de Iniciagao Cientifica - PIBIC;

o . Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo Cientifica A¢cbes Afirmativas - PIBICAF;

o lll. Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo em Desenvolvimento Tecnoldgico e
Inovacdo — PIBITI; o IV. Programa Institucional de Bolsas de Iniciacdo Cientifica para

o Ensino Médio e Educacao Profissional - PIBIC-EM.

b) Orientagdo Voluntaria

o |. Programa Institucional de Iniciagdo Cientifica Voluntaria — PIBIC Voluntario; o II.
Programa Institucional de Bolsas de Iniciagao Cientifica A¢does Afirmativas - PIBICAF
Voluntdrio; o Ill. Programa Institucional de Iniciacdo Cientifica para Ensino Médio
Voluntario - PIBIC-
EM Voluntario; o IV. Programa Institucional de Iniciacgdo em Desenvolvimento
Tecnoldgico e Inovagao Voluntdria — PIBITI Voluntario.

A participac¢do da aluna ou do aluno nos Programas de Iniciacdo Cientifica e Tecnoldgica nas
modalidades remunerada ou voluntaria, e Iniciagao Cientifica de Ensino Médio da UFPR nas
modalidades remunerada ou voluntdria, ocorrerd mediante selegao realizada pela professora
ou pelo professor com base no perfil e desempenho académico compativeis com as atividades
previstas observando principios éticos e conflitos de interesse.
Perguntas recorrentes por parte de estudantes:

o 1. Onde acompanho as normas que regem a participacao no PICDTI?

4+ As normas se encontram em dois documentos complementares: Edital e
Caderno de Normas, disponiveis em http://www.prppg.ufpr.br/site/pibic.

o 2. Onde acompanho o calendario de atividades?
4+ Na pagina http://www.prppg.ufpr.br/site/atividades.
o 3. Quero fazer Iniciagao Cientifica. O que devo fazer?

4+ Para participar do PICDTI, o/a estudante deve entrar em contato com um(a)
orientador(a) com projeto de pesquisa aprovado pelo programa, para que
este o cadastre no Sistema de Iniciagdo Cientifica e Tecnolégica como
estudante de Iniciacdo Cientifica.

4+ IMPORTANTE: o/a docente devera possuir projeto de pesquisa aprovado no
Edital anual vigente para participagdo no PICDTI. A lista de docentes
aprovados pode ser acessada em http://www.prppg.ufpr.br/site/resultados.
As datas estipuladas no calendario de atividades estdo disponiveis em
http://www.prppg.ufpr.br/site/atividades).

o 4. Quero fazer Iniciagdo Cientifica REMUNERADA. O que devo fazer?

4+ A BOLSA REMUNERADA ¢ concedida aos professores de acordo com a
classificacdo obtida em Edital anual. Para receber BOLSA, é necessario ter como
orientador(a) um(a) docente que tenha sido contemplado(a) com bolsa e ser



indicado(a) por ele(a) no SICT, com prioridade para recebimento da bolsa. O(A)
orientador(a) que define a ordem de prioridade para o recebimento de bolsa, e
os/as demais estudantes serdo implementados(as) como voluntario(a). o 5.
Estudantes voluntdrios possuem as mesmas obrigacdes que bolsistas
(remunerados)?

4+ Sim. O que difere é a carga horaria a ser cumprida nas atividades do Plano de
Trabalho, que é de 12 horas semanais para voluntdrios e de no maximo 20 horas
para bolsistas remunerados(as) — além disso, o(a) estudante ndo necessita ter
conta corrente enquanto permanecer na Iniciacdo Voluntaria.

o 6. Qual avigéncia do PICDTI?
4+ Estudantes permanecem no Programa de agosto até julho do ano seguinte
(por exemplo, de agosto de 2020 a julho de 2021). Estudanets que ingressam
no Programa apds o inicio da vigéncia terdo a mesma data de término. Por
exemplo, se um aluno entrou como substituto em janeiro, ficara vigente no
Edital até julho (e recebera o certificado pelo periodo de sua participa¢do no
programa).
o 7.Qual a carga hordria que o aluno deve fazer?
4+ Depende do programa, mas normalmente sdo 20h.
o 8. Tenho vinculo empregaticio com carteira assinada, posso receber bolsa?
4+ N&o. Umdos requisitos para receber a bolsa é ndo ter nenhum tipo de vinculo
empregaticio. o 9. Sou aluno de IC Remunerado ou Voluntdrio e vou fazer
intercimbio/mobilidade académica, o que devo fazer em relacdo a minha
condicdo de participante da IC?
4+ Vocé deve solicitar ao seu/sua orientador(a) que faga seu cancelamento no
sistema (www.prppg.ufpr.br/sict).
4+ Sera necessario anexar um relatério final das atividades desenvolvidas até o
momento, independentemente do tempo em que permaneceu cadastrado(a)
no Sistema (modelo disponivel em
http://www.prppg.ufpr.br/site/documentos_ic).
4+ O cancelamento deve ser feito pelo professor(a) no més anterior ao de sua
saida do programa. Por exemplo, se em marg¢o vocé ndo estard mais no
PICDTI, o(a) professor(a) precisa fazer seu cancelamento no Sistema durante
0 més de fevereiro.
4+ IMPORTANTE: no momento em que fizer o cancelamento no sistema, o(a)
docente podera indicar outro(a) estudante para dar continuidade ao trabalho,
inclusive com a transferéncia da bolsa (se for o caso) para esse(a) novo(a)
estudante.
o 10. Quem pode receber bolsas das A¢des Afirmativas (PIBIC AF)?

4+ Estudantes que ingressaram na UFPR exclusivamente por meio de cota racial
ou social. o 11. Como fago para renovar minha bolsa?

4+ N3&o ha renovacdo. Todo processo de inscricdo deve ser efetuado novamente
pelo(a) pesquisador(a) a cada ano/Edital. Para que vocé participe novamente

da IC, é necessdrio ser inserido(a) novamente no SICT pelo(a) orientador(a),
sendo que o(a) orientador(a) deve ter inscricdo aprovada no edital.
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9. PET — PROGRAMA DE EDUCACAO TUTORIAL

10.

O Programa de Educacdo Tutorial (PET) é um programa do governo federal que mantém
grupos de educacdo tutorial em cursos de graduacdo de universidades de todo o Brasil. Esses
grupos, chamados de “grupos PET” se orientam, no desenvolvimento de suas atividades, pelo
principio da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao.

O PET propicia aos estudantes participantes, sob a orientacdo de um tutor, a realizacdo de
atividades extracurriculares que complementem a sua formacdo académica e atendam as
necessidades do préprio curso de graduagao. O estudante e o professor tutor recebem apoio
financeiro.

REALIZACAO DE ESTAGIOS (NAO OBRIGATORIOS)

Todo(a) estudante podera submeter a Coordenacéo de Curso seu pedido/contrato de estagio
desde que se enquadre no que rege o Regulamento de Estdgios do curso.

Mensagem importante a ser frisada junto ao corpo discente: o estdgio DEVE ser sempre

entendido como complementar a formagdo académica de cada estudante e NUNCA como uma
atividade mais importante e que pode se sobrepor as atividades académicas. E requisito
minimo que cada estudante tenha bom desempenho académico para poder realizar estagios.
O estagio, além de ser um espac¢o formativo complementar, deve também favorecer uma
formacdo cidada de nossos estudantes.

Todas as orientagdes e o regulamento se encontram na pagina da Coordenacdo de Curso e é
dever de todo(a) estudante ler atentamente o regulamento antes de submeter seu contrato
de estagio ndo obrigatdrio (ou seja, ele é OPCIONAL a cada estudante).

O estagio poderad ter prazo de 06 meses (minimo) até 02 anos (limite) na mesma instituicdo
concedente.

O curso possui uma Comissao Orientadora de Estdgios que realiza a avaliacdo, semanalmente,
de todos os contratos apresentados, os quais podem ser deferidos ou nao, caso ndo se
enquadrem no que rege o regulamento de estdgio ou estejam fora dos requisitos do
ordenamento juridico sobre o tema.

Em HIPOTESE ALGUMA o(a) estudante pode comecar o estagio sem que o seu contrato tenha
sido completamente deferido dentro da UFPR. Por isso é necessario apresentar a
documentacdo (seja contrato inicial ou aditivo — para casos de extensdo do prazo do estagio)
sempre com antecedéncia definida pela COE.

A orientacdo do estdgio serd sempre providenciada pela Coordenacdo de Curso, ou seja, o(a)
estudante ndo deverd sair em busca de um(a) docente orientador(a).

O estagio sempre comeca com um Termo Original de Contrato. Caso o(a) estudante queira
prorrogar o estagio, isso devera ser formalizado por meio de um Termo de Aditivo ao contrato
original. Caso o(a) estudante queira encerrar seu estagio antes do prazo que constava no
Termo Original de Contrato ou no Termo Aditivo, deverd formalizar (obrigatoriamente) esse
desligamento por meio de um Termo de Rescisdo Antecipada. E esse documento devera ser
apresentado a Coordenacdo de Curso para registro interno.

10



11.

Ao longo (a cada 06 meses) e ao término de cada estagio é obrigatdria a apresentacdo do
Relatério de Estagio, ja assinado pelo(a) supervisor(a) na empresa, para que o(a) professor
orientador(a) possa avaliar. Apds uma via é entregue de volta ao(a) estudante para seu arquivo
pessoal. Esse documento podera ser utilizado como comprovacao de horas formativas. Por
isso é importante guarda-lo.

Importante atentar para um fato corriqueiro: troca de supervisor(a) dentro da empresa, ao
longo do periodo de realizacdo do estagio. Quando isso ocorre, é obrigatério apresentar (a
Coordenacdo do Curso) uma declaracdo atestando essa substituicdo para o devido registro.
Ademais, sempre que o(a) supervisor(a) ndo possuir formacdo em economia devera
providenciar uma declaragdo indicando a experiéncia do(a) supervisor(a) nas atividades que
serdo realizadas pelo(a) estudante.

O(a) estudante e o(a) professor(a) orientador(a) podera solicitar o certificado de realizagdo do
estagio a COE (que solicitard a COAFE) desde que cumpra todos os requisitos apontados
anteriormente no que se refere as comprovagdes documentais e a apresentagdo regular dos
relatérios de estagio.

Os modelos de documentos, formularios e outras informagdes devem ser consultadas no site
da Coordenacgédo do Curso e no site da COAFE/UFPR.

Em hipdtese alguma um(a) estudante pode comecar outro estagio sem ter rescindido o
contrato com a empresa anterior. Por isso a necessidade da apresentagdo do termo de
rescisao.

N3o sdo aceitos quaisquer contratos (e outros documentos) com data de inicio retroativa (das
atividades de estagio) a data de analise do contrato pela COE. Por isso a necessidade de
apresentar a documentacdo com antecedéncia a data de inicio do contrato.

Quando o(a) estudante tranca a matricula, perde-se o vinculo temporariamente com a UFPR
e ndo pode realizar estagios, por exemplo.

MATRICULAS

* Todo(a) estudante é responsavel por estar atento(a) ao calenddrio da UFPR e de realizar
suas matriculas nas datas agendadas para isso, no calenddrio académico.

* Importante: nenhum(a) estudante pode ficar sem registrar suas matriculas sob o risco
de perder o vinculo com a UFPR, ou seja, perde o direito a terminar o curso.

* Nao sera permitida a matricula de estudante que se encontre em situacdo de
inadimpléncia com o Sistema Integrado de Bibliotecas da UFPR.

« E de inteira responsabilidade do(a) estudante certificar-se, mediante conferéncia do
comprovante de matricula no SIGA, ou seja, visualizando seu histérico académico para
conferir se sua matricula foi processada.

* Em nenhuma hipdtese, serd permitida a matricula em disciplinas com horarios
coincidentes.

* Aprioridade na ordem de matriculas esta registrada na Resolugdo CEPE 37/97, no art. 49.
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12.

13.

CANCELAMENTO DE MATRICULA EM DISCIPLINAS

Todo estudante tem o direito de CANCELAR matricula em disciplinas especificas ao longo
do semestre letivo até a data limite definida no calendario do respectivo ano letivo
(normalmente é até metade do semestre letivo). O cancelamento é facultativo e pode ser
realizado, por cada estudante, diretamente pelo SIGA.

Apods a data limite definida no calendario ndo se pode mais cancelar (Resolugdo CEPE
37/97 - Art. 60). O(a) estudante tera que cumprir com éxito a disciplina ou tera o registro
de reprovagao em seu historico.

Uma disciplina sé pode ser CANCELADA pelo(a) estudante uma Unica vez ao longo do curso
(exceto por motivo de doenga ou forga maior, devidamente comprovado e aceito pelo
colegiado do curso). E ndo é possivel solicitar o cancelamento de todas as disciplinas de
uma Unica vez, pois isso configuraria um trancamento de curso. O sistema bloqueard
acoes nesse sentido.

Todo(a) estudante devera manter, ao menos, a carga hordria semanal minima de
matricula.

Se houver necessidade de cancelamento de disciplinas que configure manter uma carga
hordéria abaixo do limite minimo indicado acima, cabera ao(a) estudante obter autorizagdo
da expressa da Coordenagdo de Curso. Mas, de todo modo, em hipédtese alguma um(a)
estudante pode zerar sua carga horaria no semestre, o que podera configuraria abandono
do curso e perda do vinculo com a UFPR (Resolugdo CEPE 37/97 - art. 119).
Cancelamentos ndo poderdo ser revertidos, mesmo que justificados — a ndo quando se
configurar erro do(a) docente, que devera abrir processo administrativo e solicitar a
corregao até o prazo limite (conforme calendario académico) no semestre imediatamente
posterior.

Importante: caso o(a) tutor(a) seja questionado(a), orientar o cancelamento somente
guando for, de fato, necessario ou ndao houver outro possivel encaminhamento.

TRANCAMENTO DO CURSO

Entende-se por trancamento de curso a interrup¢do tempordria de todas as atividades
académicas.

Para cursos semestrais, um trancamento tem a duragdo de dois semestres letivos. Para os
cursos anuais, o trancamento so vale para os dois semestres letivos do mesmo ano.
Serdo permitidos até trés (03) trancamentos de curso consecutivos ou alternados.

O primeiro trancamento de curso é voluntdrio e imotivado. Para o primeiro trancamento,
orienta-se que o(a) estudante solicite o trancamento para dois (2) semestres
consecutivos, pois ndo haverd prejuizo caso o(a) estudante decida retornar antes de
findado este prazo, e considerando que o segundo e o terceiro trancamentos s6 podem
ser realizados se documentados e aprovados pelo colegiado do curso. Mas, recomendar
o trancamento s6 quando realmente necessario, porque isso pode implicar em acumulo
de estudantes em anos posteriores.

Somente serdo concedidos trancamentos de curso se o(a) estudante dispuser de tempo
habil para integralizagdo de seu curriculo por ocasido do retorno. Por exemplo, um(a)
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14.

estudante do noturno, que tem prazo para conclusdo do curso de 8 anos, caso o(a)
estudante tenha cursado 7 anos e meio e ainda faltem disciplinas que ndo sejam possiveis
de serem cumpridas em um semestre, ndo podera ser concedido o trancamento.

O trancamento de curso sera concedido o(a) estudante que possua pelo menos uma (01)
disciplina ou unidade curricular obrigatdria ou optativa do curriculo do seu curso
efetivamente cursada e aprovada na UFPR sob seu atual registro. Nos casos em que o(a)
estudante ndo possua uma disciplina cursada e aprovada na UFPR, excepcionalmente, por
motivo relevante, cabera ao Colegiado do Curso julgar o mérito da solicitacdo,
devidamente justificada e documentada.

O trancamento é feito pelo(a) estudante (ou seu representante legal). Os prazos limites
para trancamento e retorno ao curso, relativos a cada periodo letivo, serao fixados no
calendario.

O(A) estudante poderd requerer o retorno ao curso (destrancamento) antes de esgotado
o periodo de trancamento. Porém, dentro do prazo previsto em calendario.

O trancamento do curso ndo sera considerado no tempo que o(a) estudante tem para
cumprir o curriculo.

Enquanto aguarda a resposta sobre o processo de trancamento (caso este precise de
aprovacdo do colegiado), o(a) estudante devera continuar a frequentar as aulas.
Constituem motivos relevantes: a) casos de doenga do aluno devidamente documentados
e verificados pelo érgdo responsavel pela pericia médica da UFPR; b) situagdes nas quais
o(a) estudante é arrimo de familia, devidamente comprovadas; c) demais hipéteses de
natureza especial, desde que comprovadas.

A solicitacdo deve ser feita pelo(a) estudante no sistema SIGA, caso ndo seja possivel e
seja um caso especial, devera entrar em contato com a Coordenac¢do para verificar o
procedimento. O destrancamento também é solicitado pelo SIGA. Para trancamento e
destrancamento, caso seja necessario, um representante legal pode solicitar diretamente
para a Coordenacgdo no caso do(a) estudante ndo poder solicitar no SIGA.

Somente apds o destrancamento do curso sera possivel realizar matricula em disciplinas.
Destrancamento: somente depois de decorrido o semestre letivo da solicitacdo de
trancamento de curso, o(a) estudante podera solicitar o seu retorno ao curso. A
solicitacdo devera ser feita no SIGA e o(a) estudante ndo poderd, nunca, de registrar suas
matriculas sob o risco de perder o vinculo com a UFPR.

Resolugdo que trata de trancamento: RESOLUCAO N2 97-A/15 — CEPE. E a INSTRUCAO
NORMATIVA N° 01/16 — PROGRAD normatiza os procedimentos administrativos para isso.

OBTENCAO DO DIPLOMA

Cada estudante so6 podera acessar seu diploma apds a efetiva colagdo de grau.

Colacdo de grau com solenidade: é organizada por uma comissdo de formatura, composta

pelos estudantes da turma, uma vez ao ano, geralmente no inicio do ano. Para participar, é
necessario entrar em contato com a comissdo da formatura, que é responsavel pela inscricdo
do(a) formando(a) na colagdo com solenidade.

Colacdo de grau sem solenidade: opgdo para formandos(as) que ndo desejam ou ndo podem

arcar com os custos de uma ceriménia de formatura. E realizada duas vezes ao ano, uma no
primeiro semestre e outra no segundo, e posteriores a colagdo da turma optante pela
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15.

solenidade (geralmente por volta de abril/maio, e a do segundo semestre geralmente por
volta de setembro). A data da colagdo é definida pela Direcdo do Setor, sendo publicada
geralmente no inicio de cada ano. Para participar, o(a) estudante formando(a) deve formalizar
o pedido junto a coordenacdo do curso, diretamente no balcdo da secretaria ou via e-mail,
mediante preenchimento de requerimento. A colacdo de grau sem solenidade é isenta de
custos e é realizada no anfiteatro do Setor.

N3o existe um prazo Unico para a confeccdo e entrega dos diplomas. E um processo
burocratico e que precisa passar pelo gabinete do reitor da UFPR. Quando a colac¢do de grau
é presencial e com solenidade, o diploma é entregue neste momento. Quando a colagdo de
grau é sem solenidade, a entrega do diploma ocorre a posteriori.

A antecipacgdo de Colagdo Grau é possivel, mas é um instrumento utilizado somente em casos
excepcionais, onde o(a) estudante necessite colar grau antes de sua turma por motivos
inadiaveis, como, por exemplo, a aprovagao com a devida convocagao em concurso publico e
ingressos em programas de pds-graduacao. Neste caso, o processo deverad ser individual, no
qual o(a) estudante devera descrever o motivo e anexar comprovantes da necessidade da
colagdo antecipada.

APROVEITAMENTO DE CONHECIMENTO

O(A) estudante que ja tiver cursado uma disciplina da grade curricular do curso, e tiver sido
reprovado(a) apenas por nota, e ndao por frequéncia, podera requerer a prova de
aproveitamento de conhecimento.

Consiste em realizar uma Unica prova em que o(a) estudante precisara obter nota igual ou
superior a 50 para ter aprovagao, sem precisar frequentar as aulas.

N3o serd permitida a solicitacdo de exame de aproveitamento de conhecimento por estudante
regularmente matriculado(a) na disciplina no mesmo periodo.
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16.

O exame de aproveitamento de conhecimento devera cobrir todo o conteddo programatico
da disciplina conforme aprovado no respectivo Plano de Ensino (Ficha 2), em vigor no periodo
de realizagdo do exame.

O(A) estudante podera solicitar, no maximo, dois exames de aproveitamento de
conhecimento por periodo académico (semestre/ano).

O(A) estudante podera solicitar uma Unica vez o exame de aproveitamento de conhecimento
em uma mesma disciplina.

A solicitacdo devera ser sempre realizada pelo SIGA, e as datas relacionadas ao assunto serao
sempre definidas no calendario académico.

N3ao se aplica o exame de aproveitamento de conhecimento as disciplinas de Estagio, Trabalho
de Conclusdo de Curso e, excepcionalmente, outras disciplinas estabelecidas pelo colegiado
de curso e constantes no Projeto Pedagdgico do Curso.

O aproveitamento de conhecimento somente podera ser concedido em relagdo as disciplinas
que visem a integraliza¢do do curso de graduagdo na UFPR ao qual o(a) estudante, a ser
avaliado(a), esteja vinculado(a).

E expressamente vedado o exame de aproveitamento de conhecimento das disciplinas
cursadas como eletivas ou disciplinas isoladas.

A aprovagao em determinada disciplina, mediante aproveitamento de conhecimento, ndo
isenta o(a) estudante de cursar o(s) respectivo(s) pré-requisito(s).

A auséncia ndo justificada ou a ndo realiza¢do pelo(a) estudante do exame de aproveitamento
de conhecimento implicara em reprovacdo (com atribuicdo de nota zero) e compete ao
departamento cadastrar essa informagao no sistema de controle académico.

S3ao considerados impedimento do(a) estudante para justificar a auséncia no exame de
aproveitamento de conhecimento os mesmos casos e condi¢des definidos para a avaliagdo de
segunda chamada conforme estabelecido nas normativas da UFPR.

Nos exames de aproveitamento de conhecimento, ndo haverd segunda chamada.

E de inteira responsabilidade do(a) estudante acompanhar, nos prazos estabelecidos, a
tramitacdo de todos os procedimentos administrativos relativos ao pedido de Equivaléncia,
Adiantamento de Conhecimento e Aproveitamento de Conhecimento, incluindo o resultado
da analise do pedido, a realizagdo do exame, se for o caso, e o efetivo cadastro do resultado
mediante a conferéncia em seu historico escolar, no SIGA.

E a RESOLUCAO N° 92/13 — CEPE que regulamenta as normas de dispensa de Disciplinas, de
Equivaléncia de Disciplinas, de Exames de Adiantamento e Aproveitamento de Conhecimento
nos cursos de graduacdo da Universidade Federal do Parana.

ADIANTAMENTO DE CONHECIMENTO

O(A) estudante que possuir dominio do conhecimento programatico de determinada
disciplina podera solicitar o EXAME DE ADIANTAMENTO DE CONHECIMENTO, conforme
orientacdo que consta na RESOLUCAO N° 92/13 — CEPE, na Secdo IV, artigos 13 a 19.

A solicitagcdo deverd ocorrer pelo SIGA e devera ser aprovada, na sequéncia, pelo Colegiado
do Curso. O(A) estudante deverd realizar o pedido conforme as datas do calendario
académico. A solicitacdo deverd ser acompanhada de documentos comprobatérios ou
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17.

18.

constituir-se de uma solicitacdo circunstanciada que indique o dominio de conhecimento de
conteudo.

Entende-se por adiantamento de conhecimento a atribuicdo de nota em disciplina da UFPR
em que o(a) estudante comprove dominio de conhecimento de conteddo através da
aprovagdo em exame, com nota igual ou superior a 50 (cinquenta).

Os prazos para a solicitacdo, encaminhamento pela Coordenacdo de Curso e de realiza¢do dos
exames de adiantamento de conhecimento serao definidos no calendario académico.

Nao se aplica o exame de adiantamento de conhecimento as disciplinas de Estagio, Trabalho
de Conclusdo de Curso e, excepcionalmente, outras disciplinas estabelecidas pelo colegiado
de curso e constantes no Projeto Pedagdgico do Curso

N3o serd permitido o adiantamento de conhecimento ao(a) estudante regularmente
matriculado(a) na disciplina no mesmo periodo.

A aprovagdao em determinada disciplina, mediante adiantamento de conhecimento, ndoisenta
o(a) estudante de cursar o(s) respectivo(s) pré-requisito(s) ou de submeter-se a exames de
adiantamento de conhecimento no(s) mesmo(s).

E a RESOLUCAO N° 92/13 — CEPE que regulamenta as normas de dispensa de Disciplinas, de
Equivaléncia de Disciplinas, de Exames de Adiantamento e Aproveitamento de Conhecimento
nos cursos de graduagao da Universidade Federal do Parana.

MATRICULA EM DISCIPLINAS ELETIVAS

Estudantes ativos(as) da UFPR poderdo cursar disciplinas de outros cursos para
enriquecimento de sua formacao cultural.

As cargas hordrias de disciplinas eletivas ndo sdo computadas para efeito da integralizacdo

curricular, contudo podem ser aproveitadas para compor a carga hordria de Atividades
Formativas Complementares de acordo com a resolucdo de cada curriculo, conforme
Resolugdo n? 70/04—CEPE.

Para ter direito a cursar disciplinas eletivas, os(as) estudantes deverdo estar matriculados(as)
na carga hordria minima do curso e a solicitacdo de matricula em disciplina eletiva ndo pode
resultar em extrapola¢do da carga horaria maxima semanal.

A matricula em disciplina eletiva ndo da direito a solicitacdo de equivaléncia desta disciplina
com disciplinas de seu prdéprio curso.

Para a matricula em disciplina eletiva, cada estudante interessado(a) deverd, primeiramente,
solicitar vaga pelo SIGA (conforme calenddrio académico). Apds isso, o Departamento gestor
da disciplina defere ou ndo pedido. Se deferido, o pedido segue para a Coordenacao do Curso
a que o(a) estudante pertence, e a Coordenagdo de seu curso podera ou ndo deferir ou a
solicitagao.

MATRICULA EM DISCIPLINAS ISOLADAS

Sdo voltadas ao publico externo a UFPR. Pessoas ndo integrantes do corpo discente regular da
UFPR e com Ensino Médio concluido (no minimo) poderdo cursar até 03 (trés) disciplinas
isoladas por periodo (ano/semestre).
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A matricula em disciplina isolada é solicitada diretamente ao Departamento que oferece a
disciplina, através de Requerimento de Matricula em Disciplina Isolada, conforme prazos do
calenddrio académico. Sempre anexando o comprovante de conclusdao de Ensino Médio,
Cédula de Identidade (RG) e CPF préprio.

Apds a conclusdo da disciplina, o(a) estudante recebe um certificado comprobatério destes
estudos isolados.

19. PRE-REQUISITO E CO-REQUISITOS
*  Os pré-requisitos de uma disciplina estdo apresentados no PPC do curso.
* A quebra de pré-requisito por parte de discentes deverd ser solicitada a secretaria da
Coordenagao de Curso, a qual encaminhara o pedido para deliberagdo do Colegiado de Curso.
* Co-requisito: existe a possibilidade de se cursar uma disciplina juntamente com o seu
prérequisito, configurando o co-requisito. Esse pedido também deverd ser formalizado,
pelo(a) estudante, junto a secretaria da Coordenagdo de Curso, que enviara a solicita¢do para
apreciacdo do Colegiado do curso.
* Em todos os casos o(a) estudante devera, sempre, estar atento(a) ao prazos que constam no
calendario académico de cada periodo letivo.
20. PRAZOS PARA DIVULGACAO DE NOTAS E PRAZOS PARA
RECURSOQOS

Segundo a Resolucdo 37/97 CEPE, Art. 97, a divulgacdo dos editais dos resultados das
avaliacOes é obrigatdria por parte de cada docentes e ndo podera ultrapassar trinta (30) dias
corridos, contados da data da realizacdo de cada avaliagdo. Ademais, exceto a primeira
avaliacdo, nenhuma outra avaliacdo podera ser realizada sem que tenha sido divulgado em
edital do Departamento, com pelo menos trés (03) dias Uteis de antecedéncia, o resultado de
avaliacdo anterior realizada na mesma disciplina.

Sobre a realizacdo de avaliacdo de Segunda chamada: o(a) estudante pode requerer segunda

chamada de avaliagdo, diretamente a secretaria do Departamento em que o(a) docente esta
lotado(a), nos seguintes casos: a) exercicios ou manobras do NPOR (Nucleos de Preparagao
de Oficiais da Reserva); b) internamento hospitalar; c) doenca realmente impeditiva,
confirmada por atestado do corpo médico da UFPR; d) luto pelo falecimento de parentes,
comprovado pelo atestado de dbito; e) convocacdo, no mesmo horario da prova, para
depoimento judicial, policial ou assemelhado; f) convocacdo para eleicdes em entidades
oficiais; g) viagem propiciada por convénio da UFPR; g) participacdo em atividade prevista no
item dispensa de frequéncia, conforme Art. 106 da Resolucdo CEPE 37/97).

Recursos para revisdo de notas: Segundo o Art. 105 da Resolugdo CEPE 37/97 é assegurado
ao(a) estudante o direito a revisdo da nota de sua avaliacdo escrita. Para isso, caso o(a)

estudante ndo tenha tido acesso a sua avaliacdo corrigida, devera solicitar requerimento de
vistas da avaliacdo ao Departamento no prazo limite de até 3 dias Uteis ap0ds a divulgacdo da
nota em edital. Apds a realizagdo de vistas da avaliagdo, o(a) estudante podera apresentar ao
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21.

22.

Departamento, no prazo de trés (03) dias Uteis, requerimento justificado de revisdo das
questdes que considere terem sido indevidamente corrigidas.

MONITORIA E VOLUNTARIADO ACADEMICO

A monitoria, no ambito do Programa Institucional de Monitoria (PIM), tem como finalidade o
aprimoramento do processo de ensino e aprendizagem, promovendo a formacdo
complementar do(a) discente que desempenha a funcdo de monitor(a) em alguma disciplina
do curso.

Como ser monitor(a)? Quando comunicados(as) pela Pré-Reitoria de Graduagdo (PROGRAD)
acerca do calenddrio académico e dos prazos de submissdo de planos de monitoria, cada
docente interessado(a) em ter monitor(a) em sua disciplina deve abrir processo seletivo para
monitor(a). Os editais sdo divulgados pelos(as) préprios(as) docentes, junto ao seu
departamento de origem.

Para ser monitor(a), o(a) estudante precisa ter sido aprovado(a) na disciplina, no processo
seletivo e ter disponibilidade de 12 horas semanais para desenvolvimento das atividades.
Para  maiores informagdes  sobre Monitoria, acesse osite da

Prograd: http://www.prograd.ufpr.br/portal/coafe/uaf/monitoria/

Ja o Programa de Voluntariado Académico (PVA) visa oportunizar a participacdo do corpo
discente em atividades académicas de natureza educacional e cientifica, sob a orientagdo de
um(a) docente na UFPR. A participacdo do(a) estudante no PVA é regulamentada pela
Resolu¢do n. 76/09 — CEPE e ndo gera vinculo empregaticio, obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias ou afins, conforme a legislacdo em vigor.

Podem participar do Programa de Voluntariado Académico os(as) estudantes regularmente
matriculados(as) em cursos de graduac¢do ou profissionalizantes da UFPR. O horario destinado
as atividades do programa nao poderd, em hipétese alguma, coincidir com a grade horaria a
ser cumprida nas disciplinas em que o(a) discente estiver matriculado(a). A participacdo do(a)
estudante no PVA, comprovada mediante certificacdo, poderd ser considerada como atividade
formativa complementar.

Para  maiores informagdes sobre o PVA, acesse osite da
Prograd: http://www.prograd.ufpr.br/portal/coafe/uaf/pva/

PEDIDOS DE EQUIVALENCIAS

Entende-se por equivaléncia em disciplinas junto ao registro ativo do(a) estudante na UFPR, a
isencdo da obrigatoriedade de cursar uma disciplina por haver sido aprovado(a) em disciplina
com conteuddo programatico idéntico ou semelhante ou de conteddo relevante para a
formacao profissional, cursada em outro registro, curriculo, curso ou instituicdo.

O(A) estudante poderd solicitar andlise de equivaléncia de disciplinas uma Unica vez por
ocasido do ingresso na UFPR e/ou quando retornar de intercambio (mobilidade académica).
A solicitacdo de equivaléncias deve ser feita diretamente no SIGA, incluindo no sistema a
ementa/conteldo programatico da disciplina cursada para analise do Colegiado do Curso. A
coordenac¢do do curso é responsavel pelo lancamento da equivaléncia no sistema apds
aprovacdo do colegiado. Apds o lancamento no sistema, o(a) estudante sera informado(a)
para fazer a conferéncia no SIGA.
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24.

Mesmo que o(a) estudante obtenha equivaléncia em todas as disciplinas do periodo de
ingresso (semestre/ano) devera, sempre que possivel, ter matricula respeitando-se o limite
minimo da carga hordaria semanal estabelecida no Projeto Pedagdgico do Curso.

As normas para aprovacao de equivaléncia de disciplinas estdao regulamentadas na Resolucdo
CEPE 92/13.

ENADE

O Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE), parte integrante do Sistema
Nacional de Avaliagdo da Educagdo Superior (SINAES), tem como objetivo geral avaliar o
desempenho dos estudantes em relagdo aos conteudos programaticos previstos nas diretrizes
curriculares, as habilidades e competéncias para a atualizagdo permanente e aos
conhecimentos sobre a realidade brasileira e mundial, bem como sobre outras areas do
conhecimento.

Participam do ENADE estudantes ingressantes e concluintes dos cursos avaliados, mas apenas
os ultimos fazem a prova de formacdo geral e formagdo especifica na fase final do curso.

E uma forma de avaliar o curso a partir do desempenho do(a) estudante concluinte, entendido
aqui como o produto final de todas as condi¢des de oferta do curso. Os cursos realizam o
ENADE a cada trés anos.

O ENADE é composto de uma prova (de conhecimentos especificos e gerais) e de um
“Questionario do estudante”. Estes dois componentes do ENADE sao obrigatodrios para os
estudantes concluintes e caso o estudante ndo compare¢a a prova ou nao preencha o
“Questionario do Estudante” estarad irregular e impedido de colar grau, posto que o ENADE
é um componente curricular obrigatdrio. Para ser regularizado(a), caso ndo cumpra suas
obrigacdes com o ENADE, o(a) estudante precisa esperar uma anistia do MEC-INEP, que
costuma ocorrer no segundo semestre do ano seguinte a realizacdo do ENADE.

PROVAR

O PROVAR, regido pela Resolugdo n°10/19-CEPE, é o mecanismo utilizado na UFPR para
ocupacdo das vagas remanescentes em cursos de graduacdo. O PROVAR atende, através das
suas modalidades, estudantes da UFPR, ex-alunos(as), além da comunidade externa que
estude em outra Instituicdo de Ensino Superior ou que ja tenha concluido um curso de
graduagao.

Sdo modalidades do PROVAR: a) transferéncia; b) reintegracao de ex-aluno; c) aproveitamento
de curso superior; d) complementacdo de estudos; e) mudanga de turno, campus ou
habilitacdo e; f) reopgdo de curso.

A cada ano letivo a Coordenacdo de Curso define como prefere que sejam utilizadas as vagas
remanescentes e informa a PROGRAD que, apds isso, insere as informagdes nos editais
referentes a cada modalidade. Nossos(as) estudantes, normalmente, demandam mais a opcao
de mudanca de turno, do matutino para o noturno.

Todas as informagdes (tal como os critérios adotados para a selecdo em cada modalidade)
podem ser encontradas aqui neste website:
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http://www.prograd.ufpr.br/portal/provar/modalidades/mudanca-de-turno-habilitacao-
oucampus/

MOBILIDADE ACADEMICA

A Agéncia UFPR Internacional é responsdvel por desenvolver um conjunto de agbes que
possibilitem a UFPR atender, promover, articular e facilitar a interacdo da Universidade com
intercdambios e programas internacionais, atuando como um o&rgdo-meio perante a
comunidade internacional.

Assim, existe a possibilidade de realiza¢do de intercambio no exterior por parte de nosso corpo
discente. Todas as instituicdes com as quais a UFPR possui convénio devem ser consultadas
diretamente na pagina web da Agéncia Internacional.

A selegdo é sempre realizada a partir do calenddrio definido em edital especifico paraisso e a
selegdo, quando necessaria, ocorrer em cada setor da UFPR.

Os custos de viagem e instalagdo, via de regra, ficam sob responsabilidade de cada estudante.
Normalmente, o convénio sé isenta a cobranc¢a de taxas de matricula e mensalidades na
instituicdo de recepcao.

Para maiores informagdes sobre mobilidade académica nacional e internacional acessar:
https://internacional.ufpr.br/portal/

COLEGIADO DO CURSO

Conforme o Art. 50 do Estatuto da UFPR, a coordenacdo didatica de cada curso ficard a cargo
de um colegiado, constituido por um coordenador, seu presidente, por um vice-coordenador,
por um docente em exercicio de cada departamento que participe do respectivo ensino e por
representantes do corpo discente, na proporg¢do de um quinto do total de membros.

O Colegiado de Curso é a instancia deliberativa sobre todos os assuntos que afetam a dinamica
do curso de graduacao.

O colegiado de curso é o espaco inicial de recursos que podem ser solicitados por estudantes.
Por exemplo, pedidos de revisdo de decisdes tomadas sobre estagios e atividades formativas,
pedidos de quebra de pré-requisitos e possibilidades de co-requisitos, etc. podem ser
oficializados junto a secretaria da Coordenacdo de Curso, a qual levaria o pleito para ser
avaliado junto ao Colegiado de Curso.

CALENDARIO ACADEMICO

Para todo novo periodo letivo é definido um novo calendario académico no qual constardo
todas as datas que deverdo ser cumpridas no que tange as atividades didaticas e
administrativas na UFPR. O calendario é definido no CEPE.

Tanto docentes como discentes precisam ter conhecimento do calenddrio académico a cada
novo periodo letivo.

E fundamental orientar os(as) estudantes acerca da importincia de se ter ciéncia e
acompanhar o calenddrio para que ndo se percam as datas para realizar os mais diversos
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29.

pedidos, como por exemplo: pedidos de trancamento de curso, cancelamento de matriculas,
prazos para matriculas nas disciplinas, etc.

JUSTIFICATIVAS PARA FALTAS

Segundo o Art. 80 da Resolugdo CEPE 37/97 ndo havera abono de faltas, qualquer que tenha
sido a razao da auséncia.

Segundo o Art. 81 Resolucdo CEPE 37/97, a coordenacdo do curso, de comum acordo com of(s)
professor(es) ministrante(s) da(s) disciplina(s) cursada(s) pelo(a) estudante, poderdo
dispensar esporadicamente das aulas regulares o(a) estudante participante de cursos
intensivos, simpdsios, semindrios, congressos, aulas extraordindrias, e outras atividades
similares, sempre que houver correlagdo com o seu curso, devendo, em caso de deferimento,
ser marcadas presengas em todas as aulas e possibilitada a segunda chamada de avaliagdes
formais que eventualmente ocorrerem no periodo.

Segundo o Art. 82 Resolucdo CEPE 37/97, sdo consideradas atividades universitarias regulares
as participa¢des de alunos nos Jogos Universitarios Brasileiros ou de sele¢do nacional, de
confederacgdes ou federagdes estaduais, e ainda, aquelas de cunho cultural promovidas pela
UFPR, nas apresentac¢des oficiais, periodo em que serdo marcadas presengas em todas as
aulas, devendo ser possibilitada a segunda chamada de avaliagdes formais que eventualmente
ocorrerem.

Segundo o Art. 83 Resolugdo CEPE 37/97, as demais auséncias, justificadas ou ndo, deverdo
ser computadas no limite maximo de vinte e cinco por cento (25%) de faltas permitido.

EXERCICIOS DOMICILIARES

Segundo o Art. 84 da Resolugdo CEPE 37/97, serd permitido aos(as) alunos(as) amparados(as)
pelo Decreto-Lei n2 1044/69 e as alunas em estado de gravidez, nos termos da Lei n2 6202/75,
substituir a frequéncia as aulas por exercicios domiciliares, sempre que a coordenac¢do do
curso, mediante consulta ao departamento, se for o caso, entender como compativeis com o
estado de saude do requerente, com a natureza da disciplina e com as possibilidades da
Instituicdo. Ou seja, a Coordenacdo podera deferir o pedido a depender do caso, se for
considerado que o(a) estudante ndo tera condi¢Ges de cumprir com as necessidades do curso.

Segundo o Art. 85, impossibilitado de frequentar as aulas, o(a) estudante ou seu representante
requerera a Coordenacdo de seu curso, no prazo de até cinco 5 (cinco) dias Uteis contados do
inicio do impedimento, o regime especial de exercicios domiciliares, mediante apresentacdo
de atestado emitido por profissional da drea de saude.

Nas disciplinas cuja natureza seja incompativel com os exercicios domiciliares, o(a) estudante
tera, se necessario, mediante requerimento aprovado pelo colegiado do curso e enviado pela
coordenacdo de curso a Se¢do de Gerenciamento Académico (SGA/PROGRAD), sua matricula
removida no semestre/ano em que ocorreu a incapacidade, visando salvaguardar o indice de
Rendimento Acumulado (I.R.A.) previsto no artigo 109 da Resolugdo CEPE 37/97.
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CANCELAMENTO DO REGISTRO ACADEMICO

Segundo o Art. 119 Resolugdo CEPE 37/97, caracteriza-se o abandono de curso quando: a) o(a)
estudante ndo efetua matricula, esgotados os prazos previstos no calendario académico do
periodo em questdo; b) o(a) estudante efetua cancelamento de disciplina(s) que impligue
zerar sua carga hordria semanal, em qualquer dos semestres letivos, independentemente do
regime do curso (anual, semestral ou misto) ao qual esteja vinculado(a).

Caso o(a) estudante ndo realize a integralizacdo de toda a carga horaria dentro do prazo limite,
em conformidade com seu turno, ele(a) tera ultrapassado o prazo limite para conclusdo do
curso e terd seu vinculo com a UFPR eliminado (processo vulgarmente chamado de
“jubilamento”).

Se isso ocorre, o(a) estudante sera excluido(a) da UFPR e tera seu registro cancelado, com a
consequente perda de sua vaga, sendo vedado o seu retorno, exceto por novo ingresso
regular.

ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Segundo a PRAE, as atividades da PRAE concentram-se no desenvolvimento e
acompanhamento de programas de apoio e a¢des que contemplem uma abordagem integral,
onde a assisténcia ndo fique restrita a manutencdo e sobrevivéncia da aluna e do(a) estudante
na instituicdo, mas que contribua efetivamente para a sua formagao individual e global.

O(A) estudante que tiver interesse pode procurar a PRAE diretamente, ou, a depender do caso
que chegue até a Coordenacdo do Curso, esta podera orientar e dar o devido
encaminhamento.

A PRAE — Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis é responsavel por gerir os seguintes programas
de assisténcia estudantil:

o A) Atendimento psicolégico, pedagégico e social (assisténcia social);

o B)Bolsa Permanéncia para Indigenas e Quilombolas; o C) Apoio para apresentagao de
trabalhos;

o D) PROMISAES que é destinado a estudantes estrangeiros participantes do Programa
PEC-G, regularmente matriculados em cursos de Graduagdo ou de Ensino
Profissionalizante da UFPR, com bom desempenho académico e fragilidade
socioecondmica avisando cooperar na manutenc¢do dos estudantes durante o curso;

o E) Auxilio a moradia;

F) PROBEM: foi criado para apoiar os estudantes com fragilidade socioeconémica que
precisam de auxilio financeiro para se manter no curso é constituido pelos seguintes
beneficios, isolados ou em composicdo: Auxilio Permanéncia, Auxilio Refei¢cdo, Auxilio
Moradia e Auxilio Creche.
Outras informagdes podem ser encontradas na pagina web da PRAE:
http://www.prae.ufpr.br/prae/

REPRESENTACAO ESTUDANTIL

Segundo o Estatuto Geral da UFPR, em seu art. 62, o corpo discente tera representacdo, direito
a voz e voto nos drgdos colegiados e comissdes da Universidade. O objetivo da representacdo
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33.

* A UFPR ndo possui alojamentos ou casas estudantis. Em Curitiba existem algumas casas com

34.

35.

estudantil serd a cooperacdo entre administradores, docentes e estudantes no trabalho
universitdrio.

Segundo o art. 63 do Estado Geral da UFPR, a representacao discente nos érgaos colegiados,
sera exercida por estudantes indicados pelos diretérios e centros académicos e Diretdrio
Central dos Estudantes, na forma preceituada pelo Regimento Geral da UFPR. Sdo érgdos de
representacao estudantil, o Diretdrio Central dos Estudantes da Universidade e os diretdrios
e centros académicos.

Além disso, segundo o art. 38 do Estado Geral da UFPR, o corpo discente tem direito a
representacdo na plendria departamental na proporcdo de um quinto do total de membros,
desprezada a fragdo, desde que regularmente matriculados(as) em disciplinas ministradas
pelo departamento, com mandato anual, permitida uma recondugao.

CASA DE ESTUDANTES

administragdo prépria. Para informagdes sobre vagas, processo de sele¢dao, documentos e
valores, entrar em contato diretamente com as casas. Contatos no link:
http://www.prae.ufpr.br/prae/vida-academica/casas-estudantis/

LINHA INTERCAMPI

Onibus para estudantes e servidores que circulam entre os campi da UFPR, utilizado
exclusivamente para atividades académicas, de ensino, de pesquisa e de extensao.

O acesso ao 6nibus é gratuito e, para utiliza-lo, deve-se apresentar a carteirinha de estudante
da UFPR (ou cracha funcional) ao motorista.

O Intercampi é gerenciado pela Central de Transportes — CENTRAN unidade da Prd-Reitoria de
Administracdo da UFPR.

Para informagBes sobre hordrios e trajetos veja o link
http://www.pra.ufpr.br/portal/centran/sobre/onibus-intercampi
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