UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Estagio - curso de engenharia
eletrica da UFPR
2019

Composicao da Comissao Orientadora de Estagio:
Prof. Armando Heilmann

Prof. Edson Pacheco

Profe. Juliana lamamura




Topicos

» Legislacdo vigente
P Estagio obrigatorio
» Matricula
P Pré-requisitos
» Avaliacdo
P Estudante-funcionario
» Carga horéria
» Datas-limite
» Procedimento para assinatura de contratos
P Estagio ndo obrigatdrio
» Final do contrato



supervisor orientador



Lei do Estagio: lein211.788 / 2008

PRegulamenta as condicdes de estagio.

PO estagio pode ser:
» Obrigatério: necessario para obtencdo do diploma

» N3o-obrigatério: ndo pode prejudicar o desempenho
académico do aluno



Lei do Estagio: lein211.788 / 2008

P Jornada maxima:
» 6h/dia ou 30h/semana

» 8h/dia ou 40h/semana se o aluno nao estiver
matriculado em nenhuma disciplina presencial



Legislacao vigente

Onde encontrar?

Em http://www.eletrica.ufpr.br/p/eraduacao:estagio

gmlei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008 (Lei do Estagio)

@ Resolugdo Mo 46/10 - CEPE

gm Instrugdo Mormativa n® 01/12 — CEPE

gm Instrugdo Mormativa n® 01/13 — CEPE

gm Instrugdo Mormativa n© 02/12 — CEPE (Estagio no Exterior)

gm Regulamentacdo das Atividades de Estdgio do Curso de Engenharia Elétrica (Aprovado na Reunido 182 do Colegiado (30/09/2019)



Informacoes

http://www.eletrica.ufpr.br/p/eraduacao:estagio
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Especializagdo ***procedimentos para a assinatura de contratos de estagio™==
Graduagdo Qualquer esclarecimento em relacdo ao Estigio Supervisionado podera ser obtido junto a qualquer um dos membros da Comiss3o Orientadora de Estdgio - COE, cuja
Colegiada atual composicdo € a seguinte:
Curriculos

= Profa. Dra. Juliana Luisa Miller Iamamura (Presidente)
Disciplinas = Prof. Dr. Armando Heilmann
= Prof. Dr. Edson Pachece

Diplomas

Estagio @ Link para material da reunido de esclarecimentos sobre Estagio Obrigatério - 05/06/2019.

Formuldrios @m Relagdo de alunos matriculados em estdgio obrigatério e professores orientadores 2019-2.

Horarios am Relagdo de alunos matriculados em estdgio obrigatério e professores orientadores 2019-2. (Periodo de Ajuste)
NDE

@m Relagdo de alunos matriculados em estdgio obrigatério e professores orientadores 2019-2. (Aprovados pelo Colegiado)
QOrientacdo Académica

Protocelo A Atividade de Estagio

TCC
Os projetos pedagdgicos do Curso de Engenharia Elétrica da Universidade Federal do Parana estabelecem o Estdgio como ato educativo supervisionado, desenvolvido no
Pos-Graduagao ambiente de trabalho, que visa & preparacdo para o trabalho produtivo dos egressos e o aprendizado de competéncias préprias da atividade profissional, objetivando o
Extensdo desenvolvimento do futuro Engenheiro para a vida cidad3 e para o trabalho. As atividades de Estdgio na UFPR estdo regulamentadas pelas seguintes Leis e Resolugfes:
Laboratérios = gglein? 11.788, de 25 de setembro de 2008 (Lei do Estagio)

= gm Resolugdo No 46/10 - CEPE

= gm Instrugdo Normativa n® 01/12 — CEPE

Instrucdo Normativa n® 01/13 - CEPE

Instrucdo Normativa n® 02/12 - CEPE (Estdgio no Exterior)

Eiblioteca TCC
Links

Contato



Estagio obrigatorio: matricula

http://www.eletrica.ufpr.br/p/graduacao:estagio.matricula

» Preencher o Requerimento de Matricula em Estagio Obrigatorio

» Efetuar o upload do arquivo no Moodle, na sala “Coordenacao
de Engenharia Elétrica”, atividade “Solicitacao de Matricula em
Estdgio Obrigatdrio (2020/192 sem)”, durante o periodo de
matriculas.

» A COE analisara os pedidos:
» Deferido
» Indeferido



Estagio obrigatorio: pré-requisitos

PTE150 — Estagio Supervisionado Parcial I:

» Todas as obrigatdrias do primeiro ao sexto periodo
(salvo TEO65 e TEO64)

» TE106 - Engenharia de Seguranca
» 300 horas de optativas

PTE151 — Estagio Supervisionado Parcial I
» TE150 — Estdgio Supervisionado Parcial |



Estagio obrigatorio: prée-requisitos

PTE104 — Estdgio Supervisionado Integral:

» Todas as obrigatdrias do primeiro ao sexto periodo
(salvo TEO65 e TEO64)

» TE106 - Engenharia de Seguranca
» 720 horas de optativas



Estagio obrigatorio: prée-requisitos

PTE291 — Estagio Supervisionado I:
» Estar no 92 periodo ou superior

» N3o ter mais que 3 disciplinas pendentes em séries
anteriores

» TE249 — Seguranca em Instalacdes e Servicos de Eletricidade



Estagio obrigatorio: prée-requisitos

PTE292 — Estagio Supervisionado |l:
» TE291 — Estagio Obrigatorio |
» Estar no 102 periodo ou superior

» N3o ter mais que 3 disciplinas pendentes em séries
anteriores



Estagio obrigatorio: prée-requisitos
P Matricula simultanea em TE291 e TE292 :

P TE249 — Seguranca em Instalacdes e Servicos de
Eletricidade

» Estar no 102 periodo ou superior

» Nao ter mais que 3 disciplinas pendentes em séries
anteriores



Estagio obrigatorio: prée-requisitos

PTE349 — Estagio - curso diurno:
» Todas as disciplinas obrigatdrias até o sexto periodo

» 300h de disciplinas da énfase (obrigatorias ou
optativas)

PTE349 — Estagio - curso noturno:
» todas as disciplinas obrigatdrias até o oitavo periodo

» 300h de disciplinas da énfase (obrigatdrias ou
optativas)



Estagio obrigatorio

» No inicio do semestre, entrar em contato com
orientador.

» Manté-lo informado sobre mudancas de horario, das
atividades e do local de estagio.

P Perguntar sobre a data limite para a entrega do
relatorio e da documentacao necessaria.

» Definir com antecedéncia o local do estagio. Nao
aguardar a confirmacao da matricula nas disciplinas
de estagio obrigatorio para iniciar o estagio.



Estagio obrigatorio - avaliacao

»O aluno devera entregar ao Professor Orientador,
na data estabelecida, o pedido de Avaliacao de
Estagio instruido com os seguintes documentos
(nessa ordem):

» Solicitacdo de Avaliacdao de Estagio Supervisionado

» Ficha de Avaliacao do Supervisor do Estagio na Empresa

P Relatorio de Estagio

» Cdpia do Contrato de Estagio

» Declaracao da Empresa com o numero total de horas
de estagio realizadas.



Estudante-funcionario

»O aluno que estiver empregado pode validar até 30h
semanais como estagio obrigatorio.

»Providenciar a declaracao de estudante-funcionario:

pagina da COAFE = Unidade de Estagios = Formularios.

» Anexar a declaracdo um plano de atividades, incluindo o
nome e a formacao do supervisor na empresa (eng.
elétrica ou areas afins).



Estudante-funcionario

P Apresentar, no formulario da COE, além dos
documentos necessarios para os demais alunos:

» Declaracao de estudante-funcionario;

» Comprovante de vinculo empregaticio (carteira de
trabalho assinada — paginas de identificacao e do
contrato - ou contracheque).



Pagina da COAFE - UFPR
http://200.17.193.102/tela estagio formularios/

Formularios

Ficha de Avaliagio
Declaracdo de Experiéncia
Termo de Responsabilidade Financeira




Carga horaria — curso diurno

\

GCurricqu antigo: total de 585h B
P TE150 — Estagio Supervisionado Parcial I: 360h
P TE151 — Estagio Supervisionado Parcial Il: 225h
P TE104 — Estagio Supervisionado Integral: 585h
\_ J
) )
»Curriculo novo:
» TE349 — Estagio: 360h
J




Carga horaria — curso noturno

GCurricqu antigo: total de 420h B
P TE291 — Estdgio Supervisionado Parcial I: 210h
P TE292 — Estagio Supervisionado Parcial Il: 210h
» TE291 + TE292 = Estagio Integral: 420h
\_ J
) )
»Curriculo novo:
» TE349 — Estagio: 360h
J

\
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Datas limite para iniciar estagio

/PTE150— Estagio Supervisionado Parcial |: 360 h\

»20h por semana - 18 semanas: 02/03/2020
»30h por semana - 12 semanas: 14/04/2020

\_

/




Datas limite para iniciar estagio

/PTE151 — Estagio Supervisionado Parcial II: 225 h\

»20h por semana - 12 semanas: 17/04/2020
»30h por semana - 8 semanas: 18/05/2020

\_

/




Datas limite para iniciar estagio

KTElOZL — Estagio Supervisionado Integral: 585 m

»30h por semana — 20 semanas: 02/03/2020
P Atencao: fim em 21/07/2020!

»40h por semana — 15 semanas: 24/03/2020

/




Datas limite para iniciar estagio

KTE291 — Estagio Supervisionado Parcial | : 210“
ou

PTE292 — Estagio Supervisionado Parcial Il : 210 h

»20h por semana — 11 semanas: 24/04/2020
\BOh por semana — 7 semanas: 21/05/2020 /




Datas limite para iniciar estagio

/PTE291—Estégio Supervisionado Parcial | + h

TE292 — Estagio Supervisionado Parcial Il : 420 h

»30h por semana — 15 semanas: 30/03/2020

/




Datas limite para iniciar estagio

/PTE36O — Estagio: 360 h )

»20h por semana - 18 semanas: 02/03/2020
»30h por semana - 12 semanas: 14/04/2020

. /




Procedimento para assinatura de

-

Digitalizar o contrato e
a tabela de horarios,

~contratos

assinados por si e pelo

Preencher
formulario

supervisor y l
COE avalia J
deferido
Fazer as : :
~ indeferido [ .
alteragbes #F—————-u---—— | COAFE avalia
_ hecessarias :
ldeferldo
Levar os deferimentos e o : Imprimir
contrato a coordenacao do deferimentos COE e
. CuUrso para assinatura )L COAFE

J




Assinatura de contratos — o que o

-

2/

estudante deve fazer:

Digitalizar:

* 0 contrato assinado pelo aluno, pelo
orientador (se for estagio obrigatorio) e
por um representante da empresa;

* a tabela de horarios assinada pelo aluno
e pelo supervisor na empresa.

Baixar no portal do aluno:
* 0 histérico escolar com IRA e
* 0 histdrico escolar com integralizacao

Preencher o formulario:
https://forms.gle/VfKhE99PBoNod9kU7




Assinatura de contratos — o que o
estudante deve fazer:

4 ) | Acompanhar o andamento do processo pelo link
recebido por e-mail

@ Levar a secretaria da coordenacao do curso:
* uma copia do contrato assinada pelo aluno, por
um representante da empresa e, se for estagio
obrigatorio, pelo professor orientador;
* 0 despacho com o pareceres favoravel da COE;
* 0 despacho de deferimento da COAFE.



Para evitar problemas na assinatura do
contrato

PSubmeter o termo de compromisso no
formulario da COE com uma antecedéncia
minima de 10 dias uteis em relacao ao inicio da

vigéncia do contrato.

PVerificar com antecedéncia os pré-requisitos
para estagio obrigatorio.



Para evitar problemas na assinatura do
contrato

P Observar se o supervisor (na empresa) é
engenheiro eletricista ou profissional de nivel
superior de areas afins a Engenharia Elétrica.

PLer a Regulamentacado das Atividades de Estagio
do Curso de Engenharia Elétrica, disponivel em
http://www.eletrica.ufpr.br/p/eraduacao:estagio.




Para evitar problemas na assinatura do
contrato
P Observar se as atividades de estagio sao

relacionadas com os temas de estudo do Curso
de Engenharia Elétrica.

»RESOLUCAO N° 1.073 de 2016 CONFEA
»http://normativos.confea.org.br/ementas/visual

iza.asp?idEmenta=59111

P Atividades em nivel de colaboracao, auxilio,
acompanhamento, contribuicao ou apoio.




Estagio nao obrigatorio

P A cada 6 meses deve ser apresentado um relatorio.

» Entregd-lo assinado a qualquer membro da COE, em
papel, juntamente com o historico escolar com IRA.

P A COE fard sua avaliacdo e assinard os documentos.

» Digitalizar o relatério assinado pela COE, e submeté-lo
no formulario em
https://forms.gle/vUutM1PmMQ4RoBIx67




Final do contrato

P Ao término do estagio (obrigatdrio ou nao
obrigatorio) deve ser assinado um termo de
rescisao, que deve ser entregue a COE
acompanhado do relatério e da avaliacao final, no
mesmo formulario:

https://forms.gle/vUutM1PmMQ4RoBJx67

Termo de rescisao

Avaliacdo do supervisor Formulario

Relatorio final




Final do contrato

P Onde obter esses documentos?



Final do contrato
http://www.prograd.ufpr.br/portal/coafe/

PUnidade de estagios

PROGRAD Intranet | Webmail

UFPR %H{m

Pro-reitoria de Graduacao e
Educagdo Profissional

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Bem-vindo(a) ao site da Coordenacao de Atividades
Formativas e Estagios

Relatorio Institucional do PIM 2019/1

Relatério Institucional do PIM 201¢/1 (Dados do Simoni

Apresentacao

Criada em 2018 a partir da reestruturacio do organograma da PROGRAD, a Coordenacdo de Atividades Formativas e Estigios
(COAFE) é responsavel pela gestdo dos programas de formacdo complementar ofertados a todos os estudantes de graduacgio e
ensino técnico da UFPR, bem como pelo apoio 4s coordenagdes de curso nas questdes relativas aos estigios curriculares e nio

curriculares.

SELECIONE ABATXO0 A UNIDADE DA COAFE QUE DESEJA ACESSAR

Unidade de Estagios Unidade de Atividades
Formativas



Final do contrato
» Formularios

%H{H’m

Pr6-reitoria de Graduacdo e
Educacao Profissional

OAFE - Unidade de Estagios
Inicio Certificados Convénios | Formularios Legislacdo

Perguntas Frequentes

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Perguntas
Frequentes

APRESENTACAO

A Unidade de Estagios é a instancia responsavel pela avaliagao pedagogica e pelo Clique aqui para tirar suas duvidas

cadastro e homologacao de todos os estagios realizados por estudantes da UFPR, sobre os estagios na UFPE.

[ PRGNV PR UV UUE.JY SUOR cc EA. S  A. J



Final do contrato

Formularios

Termos de Compromisso Relatorio de Estagio

Termo Aditivo Ficha de Avaliagio

Declaracdo de Experiéncia

Estudante-Funcionario

Declaracio de Parentesco

Controle de Frequéncia ¢ Fénas

Termo de Responsabilidade Financeira




Observacoes finais

P Ao passar de um estdgio ndo obrigatoério para
um estagio obrigatoério, € obrigatorio alterar a
modalidade de estagio através de um termo
aditivo.

P O formulario da COE deve ser preenchido para
a assinatura de:

» Um contrato de estagio obrigatério

» Um contrato de estagio ndo obrigatorio

» Um termo aditivo



Observacdes finais

Nome:

Grade horaria de atividades (disciplinas + e

Seq

stagio)

GRR:

Ter

Quarta

Quinta

Sexta

Sabado

07h

08h

09h

10h

11h

12h

13h

14h

15h

16h

17h

18h

19h

20h

R1h

Carga horaria matriculada
(semanal):

Data:

Supervisor:

Carga horaria do estagio
(semanal):

Formacéao do
supervisor:

Assinatura do Supervisor

Obs: Complete a grade horaria informando o cédigo da disciplina em curso ou a palavra ESTAGIO.

Assinatura do Aluno




Nome: GRR:

EXEMPLO: podem ser alteradas as horas

Grade horiftia de atividades (disciplinas + estagio
Seq Ter Quarta Quinta Sexta Sabado
07h30 TEXXX TEXXX TEXXX TEXXX TEXXX
08h30 TEXXX TEXXX TEXXX TEXXX TEXXX
09h30 TEXXX TEXXX TEXXX TEXXX TEXXX
10h30 TEXXX TEXXX TEXXX TEXXX TEXXX
11h30
12h30
13h30 ESTAGIO TEXXX ESTAGIO TEXXX ESTAGIO
14h30 ESTAGIO TEXXX ESTAGIO TEXXX ESTAGIO
15h30 ESTAGIO ESTAGIO ESTAGIO
16h30 ESTAGIO ESTAGIO ESTAGIO ESTAGIO ESTAGIO
17h30 ESTAGIO ESTAGIO ESTAGIO ESTAGIO
18h30 ESTAGIO ESTAGIO
19h30
20h
21h
Carga horaria Carga horaria do
matriculada estagio (semanal):
(semanal): 24h 20h
Data:
Supervisor:

Formagao do supervisor:

Assinatura do
Assinatura do Supervisor Aluno

Obs: Complete a grade horaria informando o cédigo da disciplina em curso ou a palavra ESTAGIO.



