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APRESENTACAO

A adogdo de padrBes para a elaboracédo de documentos
cientificos € de fundamental importancia para as Instituicdes de
Ensino Superior. Por este motivo os bibliotecarios do Sistema de
Bibliotecas da UFPR procuram estudar continuamente este tema e
assim acompanhar as alteracfes necessarias ao seu
desenvolvimento, em ambito nacional e internacional.

A obra Normas para Apresentacao de Documentos
Cientificos é o resultado deste estudo e uma contribuigdo dos
bibliotecarios a toda a comunidade académica da UFPR, que a adota
como padréo tanto na normalizac@o de suas publicagdes de
contelido técnico-cientifico, quanto na normalizagdo das monografias
aqui defendidas, desde o ensino médio até a pos-graduacdo em
todos os seus niveis.

Nesta edi¢@o das “Normas” foi incluido um novo volume
sobre projetos e aparecem varias modificagbes relativas a edicdo
anterior, principalmente nos volumes referentes a livros, citagdes,
teses e referéncias. A utilizagdo de novas fontes de informacéo,
como a internet, provocou estudo de metodologia especifica para
que estas fontes pudessem ser referenciadas e citadas nos
documentos de forma adequada.

E necessario que ocorra a revisdo constante em todos os
volumes para que haja a coeréncia e consisténcia do conjunto e
ao mesmo tempo se mantenha a conson&ncia com as normas oficiais
brasileiras e estrangeiras.

Com esta nova edigdo das “Normas” continuamos
contribuindo para o desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da
extens&o nas Instituicdes de Ensino Superior do pais.

Ligia Eliana Setenareski
Diretora do Sistema de Bibliotecas da UFPR
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TESES, DISSERTAGOES, MONOGRAFIAS E
OUTROS TRABALHOS ACADEMICOS

1 INTRODUGAOQ

Este volume estabelece diretrizes para a elaboragéo e
apresentagdo de teses, dissertagdes, monografias e outros
trabalhos académicos.

Tem como finalidade servir de guia a estudantes,
professores, pesquisadores e profissionais de diversas areas na
normalizacdo de trabalhos cientificos. Visa também a estabelecer
padrdes institucionais na produgdo cientifica e intelectual da
comunidade universitaria.

As orientagbes apresentadas neste trabalho baseiam-se
na NBR 14724/2005:; Trabalhos Académicos — Apresentacéo, na
NBR 15287/2006: Projeto de Pesquisa — Apresentagdo, na NBR
6024/2003: Numeragao progressiva das segdes de um documento
escrito — Apresentacgdo, na NBR 6028/2003: Resumo -
Apresentagdo e na NBR 12225/2004 da Associagéo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), no Codigo de Catalogagéo Anglo-
Americano (AACR-2) e nas edigdes anteriores das Normas para
Apresentacéo de Documentos Cientificos — UFPR.




12

Alguns itens ndo mencionados pelas normas também foram
incluidos, com o intuito de complementar e elevar o padrdo de
qualidade dos documentos académicos.

Vale salientar que, nesta nova edigdo, recomenda-se
a impressdo da folha em frente e verso, tendo em vista a

racionalizagéo dos recursos naturais e atendendo as questées
socioambientais.
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2 DEFINIGOES

2.1 TESE E DISSERTACAO

Tese & o documento que apresenta o resultado de um
estudo cientifico ou uma pesquisa experimental de tema especifico
e bem delimitado. Deve ser elaborada com base em investigagéo
original, constituindo-se em real contribuicdo para a especialidade
em questdo. E feita sob coordenagdo de um orientador (doutor),
visando a obtenc&o do titulo de doutor e dos titulos académicos de
livre docente e professor titular.

Dissertac&o é o documento que apresenta o resultado
de um estudo cientifico, de tema Unico e bem delimitado em
sua extensao, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar
informacgoes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente
sobre o assunto e a capacidade de sistematizac&o e dominio do
tema escolhido. Também é feita sob coordenagio de um orientador,
visando a obtencao do titulo de mestre.

Teses e dissertagbes sdo trabalhos de pesquisa
defendidos em pubilico.

2.2 MONOGRAFIA

Monografia é a exposicao exaustiva de um problema ou
assunto especifico, investigado cientificamente. O trabalho de
pesquisa pode ser denominado monografia quando é apresentado
como requisito parcial para a obtenc&o do titulo de especialista, ou
pode ser denominado trabalho de conclus&o de curso quando é
apresentado como requisito parcial para a conclusdo de curso.

A monografia pode ser defendida em publico ou n&o.



14
2.3 OUTROS TRABALHOS ACADEMICOS

Documentos que representam o resultado de estudo,
exigidos sobretudo pelos cursos de graduagédo como tarefas da
propria escolaridade, devendo expressar conhecimento do assunto
escolhido, que deve ser emanado da disciplina, do modulo, do curso,
do programa, entre outros.

Pode ser TCC - Trabalho de Conclusdo de Curso, TGI —
Trabalho de Graduagé&o Interdisciplinar, trabalho de conclusdo de
curso de especializag&o e/ou aperfeicoamento, trabalhos didaticos,
entre outros.
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3 ESTRUTURA

A estrutura de um trabalho académico (tese, dissertagéo,
monografia e outros) é formada por elementos externos, elementos
internos e elementos de apoio (FIGURA 1).

Os modelos de estrutura de teses e dissertacdes
(FIGURA 2), monografias (FIGURA 3) e outros trabalhos
académicos (FIGURA 4) apresentam a ordem em que devem ser
dispostos os elementos nesses trabalhos.
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ELEMENTOS EXTERNOS Capa Obrigatério
Lombada Opcional

ELEMENTOS INTERNOS | PRE-TEXTUAIS | Folha de rosto Qbrigatorio
Errata Opcional
Termo ou folha de aprovagao Obrigatério
Dedicatdria Opcional
Agradecimento Opcional
Epigrafe Opcional
Resumo na lingua vernacula Obrigatorio
Resumo em lingua estrangeira | Obrigatorio
Lista de ilustragbes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e siglas Opcional
Lista de simbolos Opcional
Sumario Obrigatério

TEXTUAIS Introdugao
Desenvolvimento
Conclusgo
POS-TEXTUAIS | Referéncias Obrigatério

Glossario Opcional
Apéndice Opcional
Anexo Opcional
fndice ‘Opcional

ELEMENTOS DE APOIO Citagdo

Notas de rodapé

llustragdo efou figura

Quadro

Tabela

Equagao e férmula

Sigla

Abreviatura

Simbolo

FIGURA 1-MODELO DE ESTRUTURA COMPLETA DE TRABALHOS ACADEMICOS

ELEMENTOS EXTERNOS Capa Obrigatério
Lombada Opcional

ELEMENTOS INTERNOS | PRE-TEXTUAIS | Folha de rosto Obrigatorio
Errata Opcional
Termo ou folha de aprovagio Obrigatério
Dedicatdria Opcional
Agradecimento Opcional
Epigrafe Opcional
Resumo na lingua vernacula Obrigatorio
Resumo em lingua estrangeira | Obrigatério
Lista de ilustragdes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e siglas Opcional
Lista de simbolos Opcional
Sumario Obrigatério

TEXTUAIS Introdugdo
Desenvolvimento
Concluséo
POS-TEXTUAIS | Referéncias Obrigatario

Glossério Opcional
Apéndice Opcional
Anexo Opcional
Indice Opcional

FIGURA2 - MODELO DE ESTRUTURADE TESE E DISSERTAGAO
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ELEMENTOS EXTERNOS Capa Obrigatério 3.1 ELEMENTOS EXTERNOS

Lombada Onpcional
ELEMENTOS INTERNOS | PRE-TEXTUAIS | Folha de rosto Obrigatério Os elementos externos s&o constituidos de:

Dedicatoria Opcional . s

a) capa (elemento obrigatério);

Agradecimento Opcional

Epigrafe Opclonal b) lombada ou dorso (elemento opcional).

Resumo na lingua vernacula Obrigatério

Resumo em lingua estrangeira | Obrigatério 31 1 Capa

Lista de ilustrages Onpcional

Lista de tabelas Opcional

Capa' (elemento obrigatorio) é a cobertura externa de
material flexivel (brochura) ou rigido (capa dura ou cartonada) sobre

Lista de abreviaturas e siglas Opcional

Lista de simbolos Opcional . = . . o .
- o a qual se colocam informagdes que ajudam na identificacéo e
Sumdrio Obrigatorio
TEXTUAIS Introdugdo utilizag&o do trabalho, na seguinte ordem:
Desenvolvimento a) nome da InStltU@éO,
Conelusdo b) nome do autor;
POS-TEXTUAIS | Referéncias Obrigatério .
- c) titulo;
Apéndice Opcional
Anexo Opclonal d) subtitulo (se houver);
e) numero de volumes (se houver mais de um, deve
FIGURA 3-MODELO DE ESTRUTURA DE MONOGRAFIA e \
constar em cada capa a especificagdo do respectivo
volume);
ELEMENTOS EXTERNOS Capa Obrigatério f) local (cidade) da instituicdo onde o trabalho sera
ELEMENTOS INTERNOS | PRE-TEXTUAIS | Folha de rosto Obrigatério apresentado;
Sumario Obrigatério g) ano (FlGURA 5)
TEXTUAIS Introdugao
Desenvolvimento
Conclusdo
POS-TEXTUAIS | Referéncias Obrigatério
Apéndice Opcional
Anexo Opcional

FIGURA 4 - MODELO DE ESTRUTURA DE OUTROS TRABALHOS ACADEMICOS

" Para a comunidade da UFPR, a capa de tese e dissertac&o deve ser impressa,
conforme padrédo da instituigdo, na Imprensa Universitaria.
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FIGURA5 - MODELO DE CAPADE TESE, DISSERTAGAO E MONOGRAFIA

3.1.2 Lombada ou dorso

Lombada ou dorso (elemento opcional) é a parte da capa
que reune (colados, costurados ou grampeados) os cadernos ou
folhas do trabalho. Sua apresentagéo deve ser de acordo com a
NBR 12225/2004.

Deve conter:

21

a) nome(s) do(s) autor(es);

b) titulo;

c) subtitulo (se houver);

d) indicag&o de volume (se houver);

e) data.
A lombada pode ter os elementos impressos de duas

formas: horizontal (FIGURA 6) e descendente (FIGURA 7).

FIGURA 6 - MODELO DE LOMBADA HORIZONTAL
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Sao constituidos de:

a) folha de rosto (elemento obrigatério);

b) errata (elemento opcional — se houver);
c
d

e) agradecimento (elemento opcional);

)
) termo ou folha de aprovagédo (elemento obrigatorio);
) dedicatéria (elemento opcional);

)

f) epigrafe (elemento opcional);

g) resumo na lingua vernacula (elemento obrigatorio);
h) resumo em lingua estrangeira {elemento obrigatorio);
i) lista de ilustragdes (elemento opcional);

j) lista de tabelas (elemento opcional);

k) lista de abreviaturas e siglas (elemento opcional);

) lista de simbolos (elemento opcional);

m) sumario (elemento obrigatdrio) (FIGURA 8).

FIGURA 7 - MODELO DE LOMBADA DESCENDENTE

3.2 ELEMENTOS INTERNOS

Os elementos internos s&o constituidos de: pré-textuais
textuais e pds-textuais.

y

3.2.1 Elementos pré-textuais

. FIGURA 8 - MODELO DE ORDEM DE APRESENTAGAQ DOS ELEMENTOS
S&o elementos que antecedem o texto e que trazem PRE-TEXTUAIS

informagdes para sua identificagéo e utilizacao.
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3.2.1.1 Folha de rosto

Fotha de rosto (elemento obrigatorio) € a folha que contém
os elementos essenciais a identificagéo do trabalho. E constituida
de anverso (FIGURAS 9, 10, 11 e 12) e verso (FIGURA 14).

Trabalhos em volumes devem apresentar, cada um, sua
prépria folha de rosto.

3.2.1.1.1 Folha de rosto — anverso/frente

Os elementos da folha de rosto devem ser apresentados
com letras e entrelinhamento normal.
O anverso/frente da folha de rosto deve conter:

a) nome do autor centralizado em letras mailsculas na
primeira linha de texto;

b) titulo (claro e preciso, contendo palavras gue identifiquem
0 seu contelido) centralizado a partir da 13.2 linha apds
o(s) nome(s) do(s) autor(es);

c) subtitulo (se houver), claramente subordinado ao titulo
principal, precedido de dois pontos (:);

d) quando o titulo e/ou subtitulo ocuparem mais de uma
linha, n&o se utiliza divis&o silabica para as palavras;

e) namero de volumes (se houver mais de um, deve constar
em cada folha de rosto a especificagdo do respectivo
volume);

f) nota indicando a natureza académica do trabalho (tese,
dissertagdo e outros), o objetivo (aprovacdo em
disciplina, grau pretendido e outros), o nome da

25

instituic&o a que é submetido e a area de concentragdo?
(APENDICE), devendo ser apresentada:

- com uma linha em branco ap6s a ultima linha do titulo;
- com margem esquerda a partir da metade da folha;
- alinhada ou nao a margem direita;

- com letras mailscula e mindsculas, em tamanho
menor;

- com uma linha em branco separando o nome do

orientador da nota indicativa da natureza académica;

g) nome do orientador e/ou professor da disciplina e, se
houver, do co-orientador;

h) local (cidade) da instituicdo na qual o trabalho foi
defendido, centralizado em letras maidsculas na
penultima linha;

i) anoem algarismos arabicos, centralizado na tltima linha
(FIGURA 13).

2 Para a comunidade da UFPR, os nomes dos cursos de pds-graduacdo devem
ser conforme padréo da instituiggo.




FIGURA 9 -MODELO DE FOLHA DE ROSTO -~ ANVERSO/FRENTE DE TESE

FIGURA 10 - MODELO DE FOLHA DE ROSTO ~ ANVERSO/FRENTE
DE DISSERTACAOQ
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FIGURA 12 - MODELO DE FOLHA DE ROSTO —~ ANVERSO/FRENTE DE OUTROS
FIGURA 11 - MODELO DE FOLHA DE ROSTO — ANVERSO/FRENTE TRABALHOS ACADEMICOS

DE MONOGRAFIA
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12,5 cm, conforme o Codigo de Catalogac&o Anglo-Americano —
CCAAZ (FIGURA 14).

Para os demais tipos de trabalhos académicos, n&o é
necessaria a elaboragéo de ficha catalogréfica.

FIGURA 13 - MODELO DE NOTAS DE TRABALHOS ACADEMICOS

3.2.1.1.2 Folha de rosto — verso

No verso da folha de rosto de tese e dissertacéo, na parte
inferior da pagina, deve constar a ficha catalografica. A ficha
catalografica € o conjunto de dados, sistematicamente ordenados,
com a descri¢ao fisica e tematica do trabalho, que fornece uma
idéia do assunto tratado e de seus aspectos fisicos. Deve ser
elaborada por bibliotecario e é impressa em um retangulo de 7,5 x

FIGURA 14 - MODELO DE FOLHADE ROSTO —~VERSO DE TESE E DISSERTACAO
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3.2.1.2 Errata

/’/

Errata (elemento opcional — se houver) € uma lista de erros
tipograficos ou de outra natureza, com as devidas corregbes e a
indicagdo das paginas e linhas em que aparecem. Pode ser
encadernada junto ao miolo do trabalho, inserida apds a folha de
rosto, ou, quando confeccionada apo6s a encadernacgéo do trabalho,
intercalada em seu interior. Nesse caso, a errata & impressa em
papel avulso (FIGURA 15).

A errata deve apresentar em seu rodapé a referéncia do
trabalho, principalmente quando for publicada em papel avulso, para
facilitar sua identificago.

ERRATA
FOLHA | LINHA/ILUSTRAGCAO ONDE SE LE LEIA-SE
24 2 CaClo, 01 mo, L™ CaCl2 0,01 mo, L™
26 Tabela 5 Dias apos aplicacdo 63 | Dias apds aplicagdo 68
34 Figura 3 Atividﬂdgz1 microbiana Atividgde microbiang umol de
umog h C-glicose consumida g h
| o Ne s s | atog
41 19 Doadora Receptora
65 21 Terra Roxa Estruturada | Latossolo Vermelho

PRATA, F. Biodegradagdo e absorcdo dos herbicidas diuron e ametrina em
solos tratados com vinhaga. 1998, 73 f. Dissertagdo (Mestrado em Agronomia) —
Escola Superior de Agricultura “Luiz de Queiroz”, Universidade de Sao Paulo, Sdo Paulo,
1998,

FIGURA 15 - MODELO DE ERRATA
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3.2.1.3 Termo ou folha de aprovagéo

Termo ou folha de aprovagéo® (elemento obrigatério) é o
documento que confirma a defesa e a aprovacgao do trabalho.

As teses e dissertagoes, depois de aprovadas e corrigidas,
devem trazer o termo ou folha de aprovagdo, em folha distinta,
inserido apos a folha de rosto (FIGURA 16).

O modelo de termo ou folha de aprovagéo em teses e
dissertagGes depende das normas de cada instituigdo.

Pode ser apresentado da seguinte maneira:

a) com a expressao termo ou folha de aprovacgio
centralizada em letras mailsculas negritadas no
tamanho normal na primeira linha do texto;

b) nome do autor em letras maitisculas;

c) titulo e subtitulo (se houver) em letras maitsculas;

d) texto de aprovac&o em letras mailiscula e mintsculas;
e)

nota indicando a natureza académica do trabalho, o
objetivo, 0 nome da instituigéo e a area de concentragao;

f) nome do orientador e a instituicdo a que é filiado em
letras mailscula e mintisculas e assinatura;

g) nome dos membros da comissao e instituicdo a que sado
filiados em letras mailiscula e mintisculas e assinaturas;

h) local em letras mailiscula e mintsculas e a data de
aprovacao (dia, més, ano).

¥ Para a comunidade da UFPR, o termo de aprovagao & obrigatério, para efeito
de cumprimento do depésito legal na Biblioteca Central, segundo a Resolugéo
n. 46/97 e o Oficio Circular n. 4/98/BC-DIR.
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A dedicatoria pode ser apresentada:

a) em pagina distinta, logo ap6s o termo ou a folha de
aprovacao (se houver);

b) colocada na parte inferior direita da pagina, quando
curta.

A dedicatoria pode ser apresentada na mesma pagina dos
agradecimentos quando estes forem curtos.

FIGURA 16 - MODELO DE TERMO OU FOLHADE APROVAGAO

3.2.1.4 Dedicatéria

Dedicatéria (elemento opcional) é a meng&o em que o autor
presta homenagem ou dedica o trabalho a alguém (FIGURA 17).

FIGURA 17 - MODELO DE DEDICATORIA
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3.2.1.5 Agradecimento

Agradecimento (elemento opcional) € a mengao que o autor
faz a pessoas e/ou instituigdes das quais eventualmente recebeu
apoio e que concorreram de maneira relevabte para o
desenvolvimento do trabalho (FIGURA 18). ‘

O agradecimento pode ser apresentado:

a) em pagina distinta, logo apés a dedicatéria (se houver);

b) com a palavra agradecimento(s) centralizada em letras
mailsculas negritadas na primeira linha de texto;

c) com uma linha em branco separando a palavra

agradecimento(s) do texto, quando longo;

d) colocado na parte inferior direita da pagina, quando

curto.

Pode ser apresentado na mesma pagina da dedicatéria,
quando o texto desta também for curto, a partir da metade inferior
direita da pagina, com letra e entrelinhamento normal ou menor, de
modo que a Ultima linha do agradecimento fique posicionada na
margem inferior da pagina (nesse caso, este também pode ser
iniciado no recuo de paragrafo) (FIGURA 19).

FIGURA 18 - MODELO DE AGRADECIMENTO
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FIGURA 19 - MODELO DE DEDICATORIA E AGRADE
NA MESMA PAGINA

CIMENTO APRESENTADOS
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3.2.1.6 Epigrafe

Epigrafe (elemento opcional) é a inscricdo de um trecho
em prosa ou composigéo poetica, que de certa forma embasou
a construgdo do trabalho, seguida de indicag&o de autoria, com
alinhamento a direita (FIGURA 20). Em tese e dissertagao, é
colocada em pagina distinta, ap6s os agradecimentos, se houver,
podendo também constar nas folhas de abertura das seg¢tes
primarias.

Quando se reporta ao trabalho todo, & posicionada na
pagina a critério do autor, em folha distinta, antes do sumario. No
caso de a epigrafe se reportar a uma sec¢ado primaria (ou capitulo),
ela deve ser colocada logo abaixo do titulo dessa sec¢éo (ou capitulo),
alinhada a direita. Em ambos os casos, é transcrita com letra e
entrelinhamento menor. A indicagdo da autoria, quando conhecida,
aparece ap6s a epigrafe, com alinhamento a direita, ndo sendo
necessario indica-la em lista de referéncias ou de documentos
consultados.

Em monografias, pode aparecer apo6s a folha de rosto.



i
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|

FIGURA 20 - MODELO DE EP{GRAFE
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3.2.1.7 Resumo na lingua do texto (vernacula)

Resumo® na lingua do texto (vernacula) elemento
obrigatdrio em teses e dissertagdes é a apresentagdo concisa do

texto, com

destaque para seus aspectos de maior relevancia

(FIGURA 21).
Na elaborag&o do resumo, deve-se levar em consideragdo
as seguintes regras:

a)

h)

ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as
conclusdes do documento;

deve ser composto de uma seqiiéncia de frases
concisas, afirmativas, e ndo de enumeragao de topicos
— recomenda-se o uso de paragrafo Unico;

a primeira frase deve ser significativa, explicando o tema
principal do documento, e a seguir deve-se indicar a
informagé&o sobre a categoria do tratamento (memoria,
estudo de caso, andlise da situagao, entre outros);

usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular;

empregar os termos geralmente aceitos e ndo apenas
0s de uso particular;

evitar o uso de citagdes bibliograficas;

citar com rigor o dominio de aplicagdo, o grau de
exatiddo e o principio basico de novos métodos:;
mencionar nomes geograficos (municipio, estado e
pais) ou a circunscrigédo (regido, distrito, condado),
quando necessario.

Deve-se evitar:

a)
b)

simbolos e contragbes que nédo sejam de uso corrente;

formulas, equagdes, diagramas, entre outros elementos,
que néo sejam absolutamente necessarios.

* Para o resumo, ver Norma Brasileira Registrada (NBR) 6028, da Associagso
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
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Em teses, dissertagdes e monografias, o resumo é
apresentado:

a) em folha distinta, com a palavra resumo centralizada
em letras maitsculas negritadas na primeira linha do
texto;

b) com uma linha em branco separando a palavra resumo
do seu respectivo texto;

c) redigido com o minimo de 150 e o maximo de 500
palavras, empregando-se letra normal e entrelinhamento
menor;

d) alinhado a margem esquerda, sem recuo de paragrafo;

e) com dois espagos de 1,5 cm separando o resumo das
palavras-chave;

f) com as palavras-chave e/ou descritores (palavras
representativas do contetido do trabalho) figurando logo
abaixo do resumo, alinhadas a margem esquerda sem
recuo de paragrafo, antecedidas da expresséo
Palavras-chave:, separadas entre si por ponto e
finalizadas por ponto.

FIGURA 21 - MODELO DE RESUMO NA LINGUA DO TEXTO (VERNACULA)

3.2.1.8 Resumo em lingua estrangeira

O resumo em lingua estrangeira (elemento obrigatério em
teses e dissertagbes) deve seguir os mesmos critérios do resumo
na lingua vernacula (FIGURA 22).

Ele é denominado de acordo com o idioma usado — por
exemplo: abstract em inglés, resumen em espanhol, résumé em
francés, riassunto em italiano e Zusammenfassung em aleméao.
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Deve ser seguido das palavras-chaves elou descritores
(palavras representativas do contetido do trabalho) na lingua em
que for redigido.

AesmAcT -

O mkg L1 of GA The : pphoatlon of GA in both spe, es. speeded up the
bloommg up tof2to 13 days GA at 60 mgl ! decreased the plant quahty in both
spec;es eva[uated In the third expenment the eﬁect of 5 very Iate applxcatlon of GA
was tested armlng the renewat of the bloommg of those vases that had gone beyond
the commerclanzetlon phase Posmve results were obtamed in relatlon to the -
mcreasmg of the number of ﬂowers - ' : '

Key words GA 3

Iorlculture Ornamental plent Plant growth regu!etor

FIGURA 22 - MODELO DE RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA

3.2.1.9 Lista de ilustragtes

A lista de ilustragées (elemento opcional) deve ser
elaborada de acordo com sua ordem de apresentagédo no trabalho
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(FIGURAS 23 e 24). E a relagéo de quadros, gréficos,
organogramas, plantas, mapas, desenhos, esquemas, laminas,
retratos, fluxogramas e/ou fotografias constantes em um trabalho e
deve ser colocada apés o resumo em lingua estrangeira.

Quanto a sua elaboragdo, pode-se optar por:

a) lista Unica — deve ser identificada como lista de
ilustragdes, na qual as mesmas devem ser relacionadas
conforme a seqliéncia em que aparecem no texto;

b) lista especifica — quando necessario, deve ser
identificada de acordo com o tipo de ilustracéo (lista de
fotografias, lista de quadros, entre outras); listas
extensas devem ser apresentadas em paginas distintas,
caso contrario podem ser apresentadas na mesma
pagina.

A lista de ilustragbes deve ser apresentada da seguinte

maneira:

a) em pagina distinta, ap6s o resumo em lingua estrangeira
(se houver);

b) com o titulo centralizado, em letras maidsculas
negritadas;

c) com dois espagos de 1,5 cm separando o titulo da lista
propriamente dita;

d) com o tipo de ilustracéo e o indicativo numérico de
ocorréncia no texto seguindo a margem esquerda;

e) com um hifen precedido e seguido de um espagamento;

f) com o titulo da ilustragéo, com a mesma grafia adotada
no texto;

g) com o numero da péagina que contém a ilustragéo na
mesma linha do titulo e a ele ligado por uma linha
pontilhada.
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3.2.1.10 Lista de tabelas

A lista de tabelas (elemento opcional) deve ser elaborada
de acordo com a ordem de apresentacgdo no texto (FIGURA 25).
Deve ser apresentada da seguinte maneira:

a) localiza-se em pagina distinta, apds a lista de ilustragdes
(se houver);

b) com a expresséo lista de tabelas centralizada em letras
mailisculas negritadas;

¢) com dois espacos de 1,5 cm separando o titulo da lista
propriamente dita;

d) com a palavra tabela e o indicativo numérico de
ocorréncia no texto seguindo a margem esquerda;

e) com um hifen precedido e seguido de um espagamento;

f) com o nimero da pagina que contém a tabela na mesma
linha do titulo e a ele ligado por uma linha pontilhada.

FIGURA 25 - MODELO DE LISTADE TABELAS

F!GURA 24 - MODELOS DE LISTAS DE ILUSTRAGOES (LISTAS ESPECIFICAS)
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3.2.1.11 Lista de abreviaturas e/ou siglas

Lista de abreviaturas e/ou siglas (elemento opcional) é a
relagdo alfabética de abreviaturas e siglas utilizadas no trabatho,
seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas
por extenso. Recomenda-se a elaboragdo de uma lista propria
para as siglas (FIGURA 26) e outra lista para as abreviaturas
(FIGURA 27). Quando pouco extensas, as listas podem figurar
sequencialmente na mesma folha, separadas por tipo. Em caso de
siglas estrangeiras, adotar o significado correspondente a sigla no
seu original, evitando tradugdes ndo consagradas na lingua
portuguesa.

A lista de abreviaturas e/ou siglas deve ser apresentada
da seguinte maneira:

a) em pagina distinta, apds a lista de tabelas (se houver);

b) com a expresséo lista de abreviaturas e/ou lista de siglas
centralizada, em letras maiusculas negritadas;

¢) com dois espagos de 1,5 cm separando o titulo da lista
propriamente dita;

d) com as abreviaturas e as siglas (em ordem alfabética)
alinhadas a margem esquerda, com letra e
entrelinhamento normal;

e) com um hifen precedido e seguido de um espagamento
(pode-se optar por fazer o alinhamento de todos os
hifens pelo hifen da maior abreviatura ou sigla);

f) com o significado por extenso da abreviatura ou sigla.
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FIGURA 26 - MODELO DE LISTADE SIGLAS

FIGURA27 - MODELO DE LISTADE ABREVIATURAS

3.2.1.12 Lista de simbolos

Lista de simbolos (elemento opcional) é a relagdo dos
simbolos adotados no trabalho e seus respectivos significados. Deve
ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texio. A lista
de simbolos deve ser apresentada da seguinte forma (FIGURA 28):

a) em pagina distinta, apods a lista de abreviaturas e siglas
(se houver);
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b) com a expressao lista de simbolos centralizada, em
letras maidsculas negritadas;
¢) com dois espagos de 1,5 cm separando o titulo da lista
propriamente dita;
d) com os simbolos alinhados a margem esquerda, com
letra e entrelinhamento normal;

e) um hifen precedido e seguido de um espacgamento
(pode-se optar por fazer o alinhamento de todos os
hifens pelo hifen do maior simbolo);

f) com o significado do simbolo por extenso.

FIGURA 28 - MODELO DE LISTA DE SIMBOLOS

3.2.1.13 Sumério

Sumario® (elemento obrigatério) é a enumeragéo dos
capitulos, secdes ou partes do trabalho, na ordem e na grafia em
que aparecem no texto, indicando suas subordinagdes, bem como
as paginas em que se iniciam (FIGURA 29).

Se o trabalho for apresentado em mais de um volume, em
cada um deles deve constar o sumario da obra completa, com a
especificagéo dos capitulos, segbes ou partes de cada volume.

s Para o sumario, ver a Norma Brasileira Registrada (NBR) 6027, da Associagéo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
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O sumario deve ser apresentado da seguinte maneira:
a) em pagina distinta, como ultimo elemento pré-textual;
b) sem os elementos pré-textuais (termo de aprovacso,
dedicatoria, agradecimento, epigrafe, resumo na lingua
vernacula, resumo em lingua estrangeira, lista de
ilustragbes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e
siglas, lista de simbolos) que n&o devem aparecer no
sumario por serem apresentados antes deste;

c) com a palavra sumario centralizada, em letras
maitisculas negritadas;

d) com dois espacos de 1,5 cm separando a palavra
sumario do titulo das segbes;

e) com letras e entrelinhamento normal;

f) com cada capitulo, seg¢éo ou parte apresentando:

- indicativo numérico’ (se houver),

- titulo e subtitulo (se houver),

- numero da pagina inicial, ligado ao titulo por uma linha
pontilhada;

g) com a subordinagdo dos itens (sec¢des primarias,
secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias)
destacada pela apresentagdo tipografica (negrito, italico
ou grifo) utilizada no texto e alinhada a margem esquerda;

h) com os titulos dos elementos p6s-textuais sem indicativo
numeérico também relacionados e com alinhamento pela
margem esquerda.

 Para a numeragao progressiva das segdes de um documento, ver a Norma
Brasileira Registrada (NBR) 6024, da Associacgo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT).
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3.2.2 Elementos textuais

Texto & a parte do trabalho em que o assunto é
apresentado e desenvolvido. Pode ser dividido em segbes ou
capitulos e subsegdes’.

Cada sec¢8o primaria deve iniciar em folha propria.

Conforme a metodologia adotada ou a finalidade a que se
destina, o texto & estruturado de maneira distinta, mas geralmente
consiste em introdugéo, desenvolvimento e concluséo (FIGURA 30),
n&o necessariamente com essa divisdo e denominagdo, mas nessa
seqgliéncia.

FIGURA 30 - MODELO DE UMA ESTRUTURA DE TEXTO DE TESE E DISSERTAGAO

3.2.2.1 Introducéo

Introdugéo é a parte do trabalho em que o assunto e
apresentado como um todo, sem detalhes. Trata-se do elemento
explicativo do autor para o leitor.

A introdugéo deve:

a) estabelecer o assunto, definindo-o sucinta e claramente,
sem deixar duvidas quanto ao campo e ao periodo

7 Cada seg&o primaria (principal divis&o do texto) pode ser subdividida em gegées
secundarias; estas, em secgbes tercidrias; as terciarias, em quaternarias; as
quaternarias, em quinarias. Recomenda-se evitar a subdivisdo excessiva das
segbes, ndo ultrapassando a se¢do quinaria.
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abrangidos e incluindo informagdes sobre a natureza e
a importancia do problema;

b) indicar os objetivos e a finalidade, justificando e
esclarecendo sob que ponto de vista é tratado o assunto;

c) referir-se aos topicos principais, dando o roteiro ou a
ordem de exposigdo (entretanto, na introdugdo nao
s&o mencionados os resultados alcangados, o que
acarretaria desinteresse pela leitura integral do texto).

3.2.2.2 Desenvolvimento ou corpo

O desenvolvimento ou corpo, como parte principal e mais
extensa, visa a expor o assunto e demonstrar as principais idéias.
E, em esséncia, a fundamentagéo logica.

Né&o existe padr&o Unico para a estrutura do desenvolvimento,
que depende essencialmente da natureza do estudo (experimental,
ndo experimental, de campo, de reviséo bibliografica ou outro), da
l6gica e do bom senso do autor.

Recomenda-se sistematizar as secdes adotando a
numeragao progressiva e considerando os seguintes pontos:

a) revis&o de literatura ~ é o elemento que faz referéncia
a trabalhos anteriormente publicados, limitando-se as
contribuigbes mais importantes diretamente ligadas ao
assunto; menciona o nome dos autores, no texto ou
em notas e, obrigatoriamente, nas referéncias; oferece
base para derivagdo das hipoteses e a explicacdo de
sua fundamentag&o, quando for o caso;
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b) material e métodos®, para o que se deve levar em
consideragdo os seguintes aspectos:

a descri¢&o precisa dos métodos, materiais, técnicas
e equipamentos utilizados, que deve permitir a
repeticdo do experimento ou estudo com a mesma
exatiddo por outros pesquisadores:

0s métodos inéditos desenvolvidos pelo autor devem
ser justificados e as suas vantagens em relagéo a
outros devem ser apontadas;

0s processos técnicos a que foram submetidos os
produtos e os tratamentos empregados devem ser
citados;

as técnicas e aos métodos ja conhecidos pode-se
fazer apenas referéncia e nédo descrigdes — é
suficiente a citagdo do seu autor;

técnicas novas podem ser descritas com detalhes e
novos equipamentos podem ser ilustrados com
fotografias ou desenhos;

hipdteses e generalizagGes que n&o estejam baseadas
nos elementos contidos no préprio trabalho devem ser
evitadas;

os dados utilizados na analise estatistica devem
figurar/no texto ou ser anexados ao trabalho;

analise dos resultados ou, simplesmente, resultados —
que deve apresentar os dados obtidos de forma precisa
e clara, considerando-se que:

% Material e métodos compreende o instrumental empregado e a descricdo das
tecnicas adotadas. Essa denominagdo & geralmente utilizada pelas areas
tecnoldgicas e afins. Metodologia é o conjunto de métodos ou caminhos utilizados
para a condug&o da pesquisa e deve ser apresentada na seqliéncia cronoldgica
em que o trabalho foi conduzido. Geralmente, o termo é empregado pelas
areas humanisticas e afins. Casuistica e métodos é a denominagdo empregada
quando o trabalho & baseado em pesquisa que envolve seres humanos, isto &,
em registro de casos clinicos e cirlrgicos. Geralmente, é utilizada pelas areas
biomédicas e afins.
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a andlise dos dados, a sua interpretacio (resultados)
e a discusséo teodrica podem ser conjugadas ou
separadas, conforme for mais adequado aos objetivos
do trabalho;

diversos resultados obtidos, sem interpretacoes
pessoais, devem vir agrupados e ordenados
convenientemente, podendo eventualmente ser
acompanhados de tabelas, graficos, quadros ou
figuras com valores estatisticos, para maior clareza;

os dados experimentais obtidos podem ser analisados
e relacionados com os principais problemas que
existam sobre 0 assunto, o que dara subsidios para
a concluséo;

d) discusséo - para a qual se recomenda:

justificar a escolha do tema da pesquisa;

relacionar causas e efeitos;

esclarecer excegdes, contradigdes, modificagdes,
teorias e principios relativos;

indicar as aplicacdes e as limitagbes tedricas e
praticas dos resultados obtidos;

ressaltar os aspectos que confirmem ou modifiquem
de modo significativo as teorias estabelecidas,
apresentando novas perspectivas para a continuidade
da pesquisa.

Nem todos os trabalhos requerem uma secidc ou um
capitulo dedicado a revisdo de literatura. Ha casos em que os
autores preferem incorpora-la a introdug&o, principalmente se a
revisdo for breve. Assim também como uma se¢ao especifica

dedicada & metodologia (material e métodos ou casuistica e
metodos), podendo a mesma ser apresentada na introdugéo.
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3.2.2.3 Concluséo

Parte do texto na qual se apresentam consideracdes finais
apoiadas no desenvolvimento do assunto.

E a recapitulagao sintética dos resultados obtidos e pode
apresentar propostas e sugestdes em razéo dos dados coletados
e discutidos.

3.2.3 Elementos pos-textuais

S&o0 os elementos que complementam o trabalho, como:
a) referéncias (elemento obrigatério);

b) glossario (elemento opcional);

¢) apéndice (elemento opcional);

d) anexo (elemento opcional);

e) indice (elemento opcional).

3.2.3.1 Referéncias

Referéncias (elemento obrigatorio) é o conjunto
padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento,
que permite sua identificagéo individual (FIGURA 31). (ABNT, 2002)

Todos os documentos citados no texto devem
obrigatoriamente figurar em uma lista denominada REFERENCIAS,
que deve aparecer em folha propria, ap6s o texto ou antes do
glossario (se houver).

Outros documentos consultados devem ser arrolados em lista
opcional denominada DOCUMENTOS CONSULTADOS ou OBRAS
CONSULTADAS (FIGURA 32), a qual deve figurar apos a lista de
referéncias.
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Na relagdo das referéncias, deve-se observar:

a) a palavra referéncias centralizada e em letras maiUsculas
negritadas;

b) dois espacgos de 1,5 cm separam a palavra referéncias
da lista de referéncias;

c) o alinhamento é feito pela margem esquerda;

d) um espago de 1 cm (simples) entre as linhas;

e) dois espagos de 1 cm (simples) separam as referéncias

entre si.
Para mais detalhes sobre a elaboragdo de referéncias,

ver volume 4 — Referéncias.

FIGURA 31 - MODELO DE REFERENCIAS
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FIGURA 32 - MODELO DE DOCUMENTOS CONSULTADOS

3.2.3.2 Glossario

Glossario (elemento opcional) é a relagdo, em ordem
alfabetica, de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou
de sentido obscuro utilizadas no trabalho, acompanhadas das
respectivas definigdes, com o objetivo de esclarecer o leitor (FIGURA
33).

O glossario (se houver) deve ser apresentado:

a) em pagina distinta, apos as referéncias;

b) com a palavra glossario centralizada e em letras
maiusculas negritadas;

c) com dois espagos de 1,5 cm separando a palavra
glossario do seu respectivo texto;

d) a disposigdo na pagina dos termos e suas definicbes
ficam a critério do autor.
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edido de um hifen na sua ép;esgfgtagéo

FIGURA 33 - MODELO DE GLOSSARIO
3.2.3.3 Apéndice

Apéndice (elemento opcional) é um texto ou documento
elaborado pelo autor a fim de complementar sua argumentacéo,
como questionario, entrevista, folder, entre outros. S6 deve ser
incluido quando for imprescindivel.

Na apresentacéo de apéndices, observar:

a) quando existir somente um apéndice:

- em pagina distinta;

- ndo deve ser numerado;

- apalavra apéndice centralizada e em letras maitsculas
negritadas;
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- dois espacos de 1,5 cm separam a palavra apéndice
do seu respectivo titulo.

b) quando houver mais de um apéndice:

- em pagina distinta;

- com a palavra apéndice centralizada e em letras
mailsculas negritadas;

- dois espagos de 1,5 cm separando a palavra
apéndice da relagdo dos apéndices com a indicag&o
da pagina em que aparecem.

c) os apéndices sdo numerados individualmente com

algarismos arabicos® e/ou letras, e devem ser inseridos
devidamente ordenados e titulados;

d) as suas folhas devem ser numeradas de maneira
continua e sua paginagdo deve dar seguimento a do
texto principal;

e) no sumario, a apresentagéo deve ser conforme abaixo:
- apenas um apéndice, denominar APENDICE;

- varios apéndices, denominar APENDICES.

3.2.3.4 Anexo

Anexo (elemento opcional) & um texto ou documento néo
elaborado pelo autor, que serve de fundamentag&o, comprovag&o
ou ilustragio, como lei, decreto, entre outros. S6 deve ser incluido

“quando for imprescindivel.
Na apresentac8o de anexos, observar:

a) quando existir somente um anexo:
- em pagina distinta;

- ndo deve ser numerado;

9 Esta recomendacéo difere da recomendac@o dada pela ABNT, que determina

| que os apéndices recebam letras.
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- dois espacgos de 1,5 cm separam a palavra anexo
centralizada em letras mailsculas negritadas do seu
respectivo titulo.

b) quando houver mais de um anexo:
- em pagina distinta;
- recomenda-se inserir uma folha com a palavra anexo
centralizada em letras mailsculas negritadas;

- dois espagos de 1,5 cm separam a palavra anexo da
relagéo dos anexos com a indicagdo da pagina em
gue aparecem.

¢) quando existir mais de um anexo, recomenda-se numera-
los individualmente com algarismos arabicos' e/ou letras,
e inseri-los devidamente ordenados e titulados;

d) as suas folhas devem ser numeradas de maneira continua
e sua paginacéo deve dar seguimento a do texto principal;

e) no sumario, a apresentacao deve ser conforme abaixo:
- apenas um anexo, denominar ANEXQO;

- varios anexos, denominar ANEXQOS.

3.2.3.5 indice

indice™ (elemento opcional) é a lista de palavras ou frases,
ordenadas seguindo critério (autor, assunto, entre outros), que localiza
e remete para as informagdes contidas no texto (FIGURA 34).
Na apresentacdo de indices, observar:
a) em pagina distinta, apds os apéndices e os anexos (se
houver);

© Esta recomendacéo difere da recomendacgo dada pela ABNT, que determina
que o0s anexos recebam letras.

"Para elaboracéo de indice, ver a Norma Brasileira Registrada (NBR) 6034/
2004, da Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
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b) com a palavra indice centralizada em letras maitisculas
negritadas;

¢) dois espagos de 1,5 cm separam a palavra indice do
seu texto;

d) com paginacgéo continua a do texto;

e) deve constar no sumario.

FIGURA 34 - MODELO DE INDICE
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4 ELEMENTOS DE APOIO

S&o elementos adicionados ao trabalho para complementar
ou explicar o seu conteldo.

4.1 CITAGAO

Citagéo € a mengdo no texto de informagéo extraida de
outro documento para esclarecer, ilustrar ou sustentar o assunto
apresentado. (NBR 10520/2002)

Para a apresentacao de cita¢des, ver volume 3 — Citagbes
e Notas de Rodapé.

4.2 NOTAS DE RODAPE

Notas de rodapé sdo observagdes, indicagbes ou aditamentos
ao texto feitos pelo autor, localizados no rodapé da pagina para que
ndo interfiram na seqiéncia légica do seu desenvolvimento.

Para a forma de indicagdo das notas, ver volume 3 —
Citacdes e Notas de Rodapé.

4.3 ILUSTRAGOES E/OU FIGURAS

As ilustragbes e/ou figuras sdo elementos que explicam
ou complementam visualmente o trabalho e devem ser inseridas o
mais proximo possivel do trecho a que se referem. Compreendem
quadros, fotografias, desenhos, esquemas, fluxogramas, graficos,
organogramas, mapas e plantas, entre outros.
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N&o existe na literatura uma uniformidade quanto ao uso
de letras maiusculas ou minlsculas para a apresentacéo grafica
desses termos. O importante é adotar um Gnico padrao para todo o
texto.

Quanto a sua designagado, pode-se optar:
a) pelo termo figura;

b) pela designacgéo especifica.

Exemplos:

Na apresentacéo, observar que;

a) na parte inferior da figura, devem constar:
- a palavra figura e/ou designacao especifica em letras

mailsculas, seguida do nimero que a identifica em
algarismos arabicos;

- o titulo, que deve ser breve e claro, dispensando
consultas ao texto, escrito em letras mailsculas,
precedido por um hifen, sem ponto final, alinhado
preferencialmente @ margem lateral esquerda do
texto; \

- a fonte de onde foram extraidas as informacgdes, que
¢ colocada abaixo do titulo da figura, precedida da
palavra fonte em letras mailsculas seguida da data/
ano entre parénteses (faz-se a indicagdo completa
da fonte ao final do trabalho, no item Referéncias);
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- a express&o O autor como fonte quando a figura for
elaborada pelo autor do trabalho;

Exemplo:

- a nota (esclarecimentos e observagbes de natureza
geral), que & apresentada logo abaixo da fonte,
precedida da palavra nota em letras maitsculas;

b) alegenda, se houver, deve ser clara e objetiva, colocada
abaixo da figura ou a direita, dependendo do tipo e da
disposicéo da figura (FIGURA 35).
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Figura 65 - Esquema do ciclo glioxilico. ~ Figura 50 -Estrutura do tegumento de sementes de trevo doce (Melilotus alba).
(Segundo Hamly, 6).
(Reproduzido da Botanical Gazette, Vol. 39, p. 346, 1932. Copyright by
The University of Chicago Press, Chicago).

FIGURA 35 - MODELOS DE FIGURA

4.4 QUADROS

Quadros s30 arranjos de informagdes qualitativas e textuais
dispostas em colunas e linhas fechadas com tragos horizontais e
verticais (FIGURA 36).

Os quadros s&o apresentados com letra e entrelinhamento
menor e devem ser inseridos o mais proximo possivel do trecho a
que se referem.
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Na parte inferior do quadro, devem constar:

a) a palavra quadro em letras mailsculas, seguida do
namero que o identifica em algarismos arabicos,
conforme aparece no texto;

b) otitulo do quadro escrito em letras maitisculas, precedido
por hifen, sem ponto final, alinhado preferencialmente
pela margem lateral esquerda do texto;

c) a fonte de onde foram extraidas as informagdes,
precedida da palavra fonte em letras mailusculas
seguida da data/ano entre parénteses (faz-se a
indicagdo completa da fonte ao final do trabalho, no
item Referéncias);

d) a expressdo O autor como fonte quando o quadro for
elaborado pelo autor do trabalho;

Exemplo:

e) a nota (esclarecimentos e observacdes de natureza
geral), apresentada logo abaixo da fonte, precedida da
palavra nota em letras mailsculas.

Quadros que ocupam mais de uma pagina devem ser

continuados na folha seguinte, observando-se que:

a) ndo devem ser delimitados na sua parte inferior, a ndo
ser na ultima pagina;

b) o cabecalho (titulo) do quadro deve ser repetido em todas
as paginas, constando a palavra continua na primeira
pagina, continuagdo nas paginas intermediarias e
conclusdo na Ulltima pagina.
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CLASSE SIMBOLO DESCRICAO DOS TIPOS DE VEGETACAO

: Vegetacdo mais densa da are: 3 d
e : ! a, com arvores altas, tipo e
Tipo Florestal 1 maior densidade (15 metros de altura média) >

] Vegetacéio menos densa que a anterior, de menor
Tipo Florestal 2 | TF 2 densidade e altura (13 metros de altura média)

) Vegetacdo mais heterogénea ~ constitui uma transicao
Tipo Florestal 3 | TF 3 entre os tipos florestais 2 e 4

TE 4 Desprovido de arvores de grande porte, que surgem

Tipo Florestal 4 esporadicamente e s&o sempre uma continuago do tipo 3

Ocorre na margem do rio, sendo a maior parte nos
Tipo Florestal 5 |TF 5 meandros e nas lagoas — vegetacio mais heterogénea,
local mais Uimido, as vezes ocorrem grandes arvores

Conseqiiéncia da agdo do homem, pelo fogo ou pela
extracdo de madeira — alta heterogeneidade, indo da mata
raleada ao sapé, com grande incidéncia de palmeiras, e os
contornos s&o pouco definidos

Tipo Florestal 6 | TF 6

Vegetagdo que ocorre na margem de ribeirGes e lagoas ~

Macega Macega néo ha arvores, senfo arbustos e certas gramineas

QUADRO 1 - DESCRICAO DOS TIPOS DE VEGETAGAO DO PEMD
FONTE: CAMPOS e HEINSDIJK (1970)

FIGURA 36 - MODELO DE QUADRO

4.5 TABELAS

Tabelas sdo elementos que apresentam informacdes
tratadas estatisticamente (FIGURA 37). '

As tabelas s8o apresentadas com letra e entrelinhamento
menor e devem ser inseridas o mais préximo possivel do trecho a
que se referem. Ndo devem ser fechadas com tragos laterais.

Na parte superior da tabela, devem constar:

a) a palavra tabela em letras mailsculas, seguida do
nimero que a identifica em algarismos arabicos,
conforme aparece nho texto;




70

b) o titulo da tabela escrito em letras maitsculas, precedido
por hifen, sem ponto final, alinhado preferenciaimente
a margem lateral esquerda do texto.

Na parte inferior da tabela, devem constar:

a) a fonte de onde foram extraidas as informagdes,
precedida da palavra fonte em letras maiusculas (faz-
se indicagdo completa da fonte ao final do trabalho, no
item Referéncias);

b) a expressdo O autor como fonte quando a tabela for
elaborada pelo autor do trabalho;

Exemplo:

c) a nota (esclarecimentos e observagbes de natureza
geral), apresentada logo abaixo da fonte, precedida da
palavra nota em letras mailsculas.

Tabelas que ocupam mais de uma pagina devem ser

continuadas na folha seguinie, observando-se que:

a) ndo devem ser delimitadas na sua parte inferior, a n&o
ser na Ultima pagina;

b) o cabegalho (titulo) da tabela deve ser repetido em todas
as paginas, constando a palavra continua na primeira
pagina, contim‘Jagéo nas péginas‘intermediérias e
conclusdo na ultima pagina.

Para a elaboragao de tabelas, consultar IBGE.™

2 INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIAE ESTATISTICA (IBGE). Colegao digital.
Publicagdes. Normas de apresentagdo tabular. 3. ed. 1993. Disponivel em:
<http://biblioteca.ibge.gov.br>
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TABELA 8 - TAXAGEOMETRICADE CRESCIMENTO DE POPULACAQ NOS E ®
METROPOLITANAS 1980-1991 ¢ STADOSEREGIOES

ESTADO (%) ] REGIAO METROPOLIW
Sé&o Paulo 2,02 Sé&o Paulo 1,73
Rio de Janeiro 0,99 Rio de Janeiro 0,57
Minas Gerais 1,49 Belo Horizonte 2,60
Rio Grande do Sul 1,47 Porto Alegre 2,55
Pernambuco 1,34 Recife 1,81
Bahia 2,04 Salvador 3,10
Ceara 1,68 Fortaleza 3,44
Parana 0,97 Curitiba 2,91
Para 3,72 Belém 2,67

FONTE: IBGE (1991)
FIGURA 37 - MODELO DE TABELA

4.6 EQUACOES E FORMULAS

As equacgdes e as férmulas aparecem destacadas no texto,
de modo a facilitar sua leitura (FIGURAS 38 e 39).

Na seqliéncia normal do texto, é permitido o uso de uma
entrelinha maior, que comporte seus elementos (expoentes, indices
e outros).

As equagbes e formulas, quando apresentadas fora do
paragrafo, sdo centralizadas.

Quando houver varias equagbes e formulas ao longo do
texto, deve-se identifica-las com algarismos arabicos seqiienciais
(dentro do capitulo ou ao longo do texto) entre parénteses na
extremidade direita da linha, junto & margem.

Quando fragmentadas em mais de uma linha por falta de
espago, as equagbes ou formulas devem ser interrompidas antes
do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adig&o, subtragéo,
multiplicac@o e divisdo.
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FIGURA 39 - MODELO DE FORMULA

4.7 SIGLAS

Sigla € o nome dado ao conjunto de letras iniciais dos
vocabulos (normalmente os principais) que compdem o nome de
uma organizagdo, uma instituigdo, um programa, um tratado, entre
outros.

Na utilizag&o de siglas, observam-se os seguintes critérios:

a) citar apenas siglas ja existentes ou consagradas;
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b) quando mencionadas pela primeira vez no texto. deve-
se escrever primeiramente a forma por extenso, sequida
da sigla entre parénteses;

Exemplo:

¢) n&o sdo colocados pontos intermediarios e ponto final
em siglas;

Exemplo:

c) na lista de referéncias, recomenda-se usar a forma por
extenso no lugar de siglas;

d) existindo varias siglas, recomenda-se a elaboragéo de
lista de siglas.
Para mais detalhes, ver volume 9 —~ Redagéo e Editoragéo.

4.8 ABREVIATURAS

Abreviatura & um recurso convencional da lingua escrita
que consiste em representar de forma resumida certas palavras ou
expressbes. Exemplos de abreviaturas: geogr. (geografia), educ.
(educac&o), antig. (antiquado).

Algumas palavras apresentam abreviatura por contragéo,
ou seja, pela supressdo de letras no meio da palavra: cia.
(companhia), dr. (doutor), Itda. (limitada), depto. (departamento).
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No uso de abreviaturas, observam-se os seguintes critérios:

a) deve-se evitad-las ao maximo em textos corridos,
utilizando-as preferenciaimente em quadros, tabelas e
listas ou em documentos especificos, como dicionarios,
manuais técnicos e almanaques;

b) antes de abreviar uma palavra, deve-se consultar
dicionarios e/ou outras fontes de informagéo para
verificar se ja existem formas padronizadas;

c) existindo varias abreviaturas, recomenda-se a
elaboragéo de lista de abreviaturas.
Para mais detalhes, ver volume 9 — Redagéo e Editoragéo.

4.9 SIMBOLOS

Simbolos s&o elementos graficos ou objetos que
representam e/ou indicam de forma convencional elementos
importantes para o esclarecimento ou a realizag&o de alguma coisa
(FERREIRA, 1986). O mesmo que sinais e signos: simbolos
matematicos, simbolos biologicos, simbolos de metrologia.

Os simbolos que apresentam as unidades de pesos e
medidas obedecem a padrdes internacionais. No Brasil, o Instituto
Nacional de Metrologia, Normatizag&o e Qualidade Industrial (inmetro)
é o 6rgdo responsavel por manter atualizado o quadro geral de
unidades e resolver as dlvidas que possam surgir da sua aplicagéo
ou interpretacio.

Para apresentacido de simbolos e unidades de medidas,
ver volume 9 — Redacéo e Editoragao.
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5 APRESENTACAO GRAFICA

Apresentacao grafica € a maneira de organizar fisica e
visualmente o trabalho.

5.1 FORMATO

O formato para a apresentagéo deve ser em papel branco
no tamanho A4 (21 cm x 29,7 cm), digitado no anverso (frente),
conforme NBR 14724/2006.

Atendendo a questdes socioambientais, recomenda-se a
impressao em frente e verso.

5.2 MARGEM

As margens do trabalho devem ser:
a) superior: 3 cm;
b)
¢) esquerda: 3 cm;
d)

inferior: 2 cm;

direita: 2 cm.

5.3 TIPO E TAMANHO DE LETRA

Para a apresentagdo do trabalho, observar:
a) tipo de letra Arial;

b) tamanho 12 para o corpo do texto;
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¢) tamanho 10 para citagdo longa, nota de rodapé, legenda
de ilustracao, tabela, quadro, grafico, nota indicativa
da natureza académica, ficha catalografica e paginacao.

5.4 ENTRELINHAMENTO/ESPACAMENTO

O espagamento/entrelinhamento do trabalho deve ser o
seguinte:

a) espago de 1,5 cm ou exatamente 24 pontos para o texto;

b) espaco de 1 cm (simples) ou exatamente 14 pontos
para resumo/abstract, referéncia, notas de rodape,
citagdo longa, legenda de ilustracdo, tabela, quadro,
grafico, ficha catalografica e nota indicativa da natureza
académica;

¢) dois espacgos de 1 cm (simples) para separar as
referéncias entre si; T

d) dois espagos de 1,5 cm para separar o titulo das segbes
e subsegdes do texto.

5.5 PARAGRAFO

A primeira linha de cada paragrafo de texto deve estar
aproximadamente a 1,5 cm da margem esquerda. Ndo ha a
necessidade de alinhamento pela margem direita.

Paragrafos de citacdo longa devem observar o recuo de 4
cm da margem esquerda.

Deve-se evitar linhas 6rfas ou viGivas (apenas uma linha
de texto no final ou no inicio da pagina).
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5.6 PAGINACAO

Para indicar a paginag&o do trabalho, observar que:

a) as paginas pré-textuais (folha de rosto, dedicatoria,
agradecimento, sumario e listas) sdo contadas, porém
ndo numeradas;

b) a indicagdo de numero de péagina é colocada a partir
da primeira folha de texto (introdugéo), e incluir
apéndice e anexo;

c) apaginagéo é feita em algarismos arabicos sequienciais,
colocados no canto superior direito da folha;

d) para trabalho em volumes, deve ser mantida a
numeragéo seqiencial das paginas, ou seja, do primeiro
ao ultimo volume.

5.7 NUMERAGAO PROGRESSIVA

Para destacar a divis&o do contetido do trabalho, deve-se
adotar a numeracg@o progressiva para as segdes do texto. As
principais divisdes de um trabalho (segbes primarias) devem iniciar
em folha distinta. Os titulos das secdes devem apresentar caracteres
tipograficos diferentes (negrito, italico ou grifo, letras mailsculas,
entre outros), conforme a NBR 6024/2003 — no trabalho e de forma
idéntica no sumario.

Exemplo:




5.7.1 Indicativo numérico de sec¢éo

O indicativo numérico de uma se¢do precede seu titulo,
sendo alinhado pela margem esquerda eﬁ{eparado desse titulo
por dois espagos de caractere.

5.7.2 Titulo sem indicativo numérico

Errata, termo ou folha de aprovagao, agradecimentos, lista
de ilustracOes, listas de abreviaturas e siglas, lista de simbolos,
resumo, sumario, referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice
néo recebem indicativo numérico e apresentam os titulos
centralizados em letras mailsculas negritadas.

5.7.3 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

A epigrafe ndo recebe indicativo numeérico e nem titulo de
secao.

3cm

Iacm

1 INTRODUGAO

2 espagos (1,5 cm)

2 REVISAO DE LITERATURA

2.1 PRINCIPIOS E APLICAGOES

15cm
paragrafo
<+—p  Texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto

Recuo de 4 cm Texto texto texto texto texto texto texto texto
Citagao longa (1 cm) texto texto texto texto texto texto texto texto
=% {exio texio texlo lexio texio texto texto texto
texto texto texto texto texto texto texto texto

2.1.1 Identificag@o dos pontos criticos

2.1.1.1 Dados

a) XXXXXXX;
b) XXXXXXX;
C) XXXXXXX.

A
lZcm

2cm
<P
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B Namero da
pagina

Para mais detalhes, ver volume 9 — Redagéo e Editoragéo.
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DOCUMENTOS CONSULTADOS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023:
) | ggg;magéo e documentag&o: referéncias - elaboragzo. Rio de Janeiro.

ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024
informagéo e documentag&o: numeragéo progressiva das secées de um
documento escrito — apresentagdo. Rio de Janeiro, 2003,

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027:
informacg&o e documentag&o: sumario — apresentac¢do. Rio de Janeiro,
2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6034:
informac&o e documentagao: indice - apresentacdo. Rio de Janeiro, 2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:
informacao e documentacao: citagdes em documentos — apresentagéo.
Rio de Janeiro, 2002.

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12225:
informacao e documentagdo: lombada — apresentag&o. Rio de Janeiro,
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APENDICE

NOME DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO DA UFPR

Programa de Pds-Graduagéo em Meio Ambiente e Desenvolvimento

Setor de Ciénclas Agrarias

Programa de Pés-Graduagdo em Agronomia

Setor de Ciénclas Agrarias

Programa de Pos-Graduag@o em Ciéncias do Solo

Setor de Ciéncias Agrérias

Programa de Pos-Graduagio em Ciéncias Veterinarias

Setor de Ciéncias Agrérias

Programa de Pos-Graduagéo em Engenharia Florestal

Setor de Ciéncias Bioldgicas

Programa de Pos-Graduagio em Biologia

Setor de Ciéncias Bioldgicas

Programa de Pos-Graduagio em Bioquimica

Setor de Ciéncias Bioldgicas

Pragrama de Pés-Graduagao em Botanica

Setor de Ciéncias Bioldgicas

Pragrama de Pés-Graduagdo em Cléncias Biologicas (Entomologia)

Setor de Cléncias Biologicas

Programa de Pés-Graduagao em Ciéncias Bicldgicas (Microbiologia,
Parasitologia e Patologia Basica)

Setor de Ciéncias Biolagicas

Programa de Pos-Graduagao em Ecologia e Conservagao

Setor de Ciéncias Bioldgicas

Programa de Pos-Graduagao em Farmacologia

Setor de Ciéncias Biologicas

Programa de Pés-Graduagio em Genética

Setor de Ciéncias Biologicas

Programa de Pés-Graduagdo em Zaoologia

Setor de Ciéncias Bioldgicas

Programa de Pos-Graduagao em Educagédo Flsica

Setor de Ciéncias da Satide

Programa de Pds-Graduagdo em Ciéncias Farmacéuticas

Setor de Ciéncias da Satide

Programa de Pés-Graduagao em Clinica Cirdrgica

Setor de Ciéncias da Saudde

Programa de Pés-Graduagéo em Enfermagem

Setor de Ciéncias da Sadde

Programa de Pos-Graduagdo em Medicina Interna

Setor de Ciéncias da Salde

Programa de Poés-Graduagdo em Salde da Crianga e do Adolescente

Setor de Ciéncias da Salde

Programa de Pds-Graduagdo em Tocoginecologia

Setor de Ciéncias da Terra

Programa de Pds-Graduagao em Cléncias G

Setor de Ciéncias da Tera

Programa de Pds-Graduagdo em Geografia

Setor de Ciéncias da Terra

Programa de Pés-Graduagdo em Geologia

Setor de Ciéncias da Terra

Programa de Pés-Graduagio em Sislemas Costeiros e Ocednicos

Setor de Ciéncias Exatas

Programa de Pés-Graduagdo em Fisica

Setor de Ciéncias Exatas

Programa de Pos-Graduagao em Informatica

Setor de Ciéncias Exatas

Programa de Pdés-Graduagdo em Matematica Aplicada

Setor de Ciéncias Exatas

Programa de Pds-Graduagéo em Quimica
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Setor de Ciéncias Humanas, Letras e Artes Programa de Pés-Graduagdo em Antropologia
Setor de Ciéncias Humanas, Letras e Artes Programa de Pés-Graduagao em Filosofia
Setor de Ciéncias Humanas, Lelras e Artes Programa de Pos-Graduagdo em Historia
Setor de Ciéncias Humanas, Lelras e Artes Programa de Pés-Graduagdo em Letras

Setor de Ciéncias Humanas, Letras e Artes Programa de Pés-Graduagao em Sociologia
Setor de Cigncias Humanas, Letras e Arles Programa de Pés-Graduagdo em Musica

continua
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conclusédo

rSalor de Ciéncias Humanas, Letras e Arles

Programa de Pds-Graduagédo em Design

Selor de Ciénclas Juridicas

Programa de Pés-Graduagao em Dirsito

Setor de Ciénclas Sociais Aplicadas

Programa de Pds-Graduagio em Administragio

Selor de Ciéncias Soclals Aplicadas

Programa de Pos-Graduagao em Contabilidade e Finangas

Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas

Programa de Pds-Graduagio em Desenvolvimento Econdmico

Setor de Educagdo

Programa de Pds-Graduagg@o em Educagéo

Setor de Tecnologia

Programa de Pos-Graduagédo em Construgdo Civil

Setor de Tecnolagia

Programa de Pds-Graduagao em Engenharia Elétrica

Setor de Tecnologia

Programa de Pos-Graduagdo em Engenharia Mecanica

Setor de Tecnologia

Programa de Pds-Graduagao em Engenharia — PIPE

Selor de Tecnologia

Pgo&ama de Pds-Graduagio em Métodos Numéricos em Engenharia

Setar de Tecnologia

Programa de Pos-Graduagéo em Recursos Hidricos Ambientals

Setor de Tecnologia

Programa de Pds-Graduagdo em Tecnologia de Alimentos

Setor de Tecnologia

Pragrama de Pos-Graduagdo em Pracessos Biotecnologicos

Modelo de capa

ANEXO

EXEMPLO DE TESE
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Modelo de folha de rosto — anverso/frente

Modelo de folha de rosto — verso
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Modelo de termo ou folha de aprovacgio

Modelo de dedicatéria
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Modelo de agradecimentos

Modelo de epigrafe
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Modelo de resumo na lingua vernacula

Modelo de resumo em lingua estrangeira




Modelo de listas
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Modelo de sumario
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Modelo de estrutura de texto
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Modelo de glossario

Modelo de indice

101
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